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1. OBJETIVO DO DOCUMENTO

O presente manual tem como finalidade auxiliar e orientar o0 usuario quanto ao correto

uso do Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA).

2. VISAO GERAL DO SISTEMA

O Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA) foi delineado para realizar o
acompanhamento e controle do pagamento de bolsas, auxilios e AuxPe de forma automatizada
e para padronizar o sistema de geracdo de folha de pagamento. Realizando, deste modo, o
acompanhamento e controle dos beneficiarios, das concessdes e projetos.

A fim de obter informagfes dos bolsistas e demais atores envolvidos no processo de

pagamento de bolsas, o0 sistema possui integracdo com a Plataforma Sucupira.

3. PERFIL DO USUARIO: PRO-REITOR E COORDENADOR DE PROGRAMA

O usuario com o perfil de responséavel principal da concessao pode ser acessado pelo
pro-reitor ou coordenador de programa, de acordo com o Programa CAPES. E através do
SCBA que o usuario podera:

Consultar/detalhar concessao;

Cadastrar beneficiario;

Consultar processo de beneficiario;

Registar ocorréncias na concessao e no processo de beneficiario;

Gerar declaracéo e extrato do bolsista.

4. CONCEITOS BASICOS
Programa CAPES: agrupamento de objetivos e pré-requisitos relacionados que fazem

parte de um plano de acdo para cumprimento da missdo da CAPES.
Alguns programas CAPES fomentam a concessao de bolsas e auxilios no pais e no
exterior, visando estimular a formacao de recursos humanos de alto nivel, consolidando assim

0s padrdes de exceléncia imprescindiveis ao desenvolvimento do nosso pais.

Manual do Usuario — versao 1.2 Péagina 3



CAPES
Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

Um programa CAPES pode possuir mais de um edital vinculado com definicdes
especificas de acordo com o edital.
Edital: regulamento que define os obijetivos, condi¢cdes, compromissos, obrigacfes e

demais informag6es especificas vinculado a um programa da CAPES.

Processo: unidade de acompanhamento das informac8es no SCBA, podendo ser do

tipo concessao, bolsas, auxilios ou AuxPe.

Os processos de beneficio (bolsa pais, bolsa exterior, AuxPe e auxilio) sdo “filhos” do

processo de Concessao.

Concessao

Bolsa

Bolsa Pais AuxPe Auxilio

Exterior

Concessao: tipo de processo que agrupa as informacdes de um acordo entre a CAPES
e as IES (programas institucionais) ou os projetos de pesquisa aprovados.

Uma concess&o possui:

- Participantes: instituicdes integrantes da concesséao. As instituicdes sédo representadas
por pessoas informadas no momento do cadastro (CPF) ou que podem ter vinculo conhecido
pela CAPES (cadastro de instituicdes): Pro-reitor e Coordenadores de PPG.

- Plano de concessao:

- Custeio e capital

- Plano de bolsa: limite de cotas ou parcelas de beneficios a serem distribuidos.

Ocorréncias: correspondem as alteracdes solicitadas no sistema. Para cada alteracéo é
gerada uma ocorréncia.
As ocorréncias sdo cadastradas por processo de beneficio ou processo de concesséao e

todas as ocorréncias exigem uma justificativa.

Manual do Usuario — versao 1.2 Péagina 4



CAPES
Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

\Y As ocorréncias de concessao exigem aprovacédo obrigatéria por parte da CAPES.
J& as ocorréncias de beneficio sdo aprovadas automaticamente.

\Y As alteracdes solicitadas via ocorréncias soO terdo validade apdés a aprovacao
delas.

\Y% Somente sera possivel gerar uma nova ocorréncia, se ndo houver ocorréncias

com a situagédo “Pendente” ou “Corrigir”.

Bloqueio de processo: mensalmente a CAPES bloqueia os processos para geragédo de
folha, ndo permitindo altera¢des cadastrais. Deste modo, a maioria das ocorréncias ndo podem

ser registradas se o processo estiver bloqueado.

® O processo esté bloqueado para alteragéo cadastral.

5. ACESSO AO SISTEMA

5.1 Quem pode acessar

\Y Responséavel pelo programa na instituicdo: Pré-reitor ou Coordenador de
Programa
\Y Pessoa por ele designada: Corresponsavel

A\ ATENCAO: Enquanto o responsavel pelo programa na instituicdo ndo cadastrar, no
SCBA, um corresponsavel pelo programa na instituicdo, somente ele conseguira realizar as

operacgdes no sistema.

5.2 Como acessar

O acesso ao Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA) pode ser realizado

através do endereco: <http://scba.capes.qov.br> e o browser recomendado para acessar o

sistema é o0 Google Chrome.

Apbs acessar o link do SCBA, o sistema traz a tela de login, na qual deve ser informado

o0 CPF e a senha de acesso e selecionar a opcao para acessar o sistema.
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© OBSERVACAO: A senha de acesso ¢ a mesma utilizada pelo usuario em outros
sistemas da CAPES, como a Plataforma Sucupira.

Sistema

SCBA de Controle

de Bolsas e Auxilios

Login

@ Brasileire @ Estrangeire

CPF:
Senha:

Esqueci minha senha.

Alterar minha senha. Entrar

Ndo possui acesso? Registre-se.

Baixe o aplicativo Bolsista

(9> Eooger]

Assim que o responséavel pelo programa na instituigdo cadastrar o corresponséavel
através da ocorréncia “Alterar participantes da concessao” e esta for aprovada pela CAPES
(Vide 6.2.6.2), o Corresponsavel podera ter acesso ao SCBA. Para isso, mesmo sendo seu
primeiro acesso, o corresponsavel deve utilizar a opgao “E59ueci minfiz =enfa” nojs o CPF dele j&
estard cadastrado no sistema.

Ao selecionar o link “Esqueciminnasenia” o ysudrio serd direcionado para o sistema

Seguranca, onde deve preencher o CPF, digitar o cddigo de verificacdo (considerando as letras
mailsculas e minusculas) e clicar na opgdo “L_ZlEEId NN MEREINEY ‘B3 . Deste modo,

sera enviado um link, para a confirmacédo do cadastro e a requisicdo de senha, para o e-mail

cadastrado.
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A\ ATENCAO: O link deve ser acionado no prazo de 24 horas a partir do recebimento do e-

mail, caso contrario uma nova operacao de solicitacdo de senha devera ser realizada.

A\ ATENCAO: A senha sera enviada para o e-mail cadastrado no sistema de login da
CAPES, ndo necessariamente para o e-mail cadastrado no SCBA. Caso queira alterar o e-mail,
favor entrar em contato com a central de atendimento da CAPES no 0800-616161 (op¢ao 7) ou

solicitar pelo formulario do Fale Conosco na parte inferior do site da CAPES.

Em seguida, deve-se clicar no link enviado no e-mail. Ao final desse processo, sera

enviado um novo e-mail com os dados de acesso do usuario.

Sistema

SCBA de Controle

de Bolsas e Auxilios

E Brasileiro @ Estrangeiro

minha senha

Alt inha senha.

N3o possui acesso? Registre-se.

Baixe o aplicativo Bolsista
CAPES

|_ .’ IApp Store | | L3
v2.165

CGSCAPES Fve e

@& SEGURANGA

Recuperar Senha

CPF:

Captcha:

Solicitar envio de nova senha
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Caso tenha esquecido ou perdido a senha de acesso, cabe ao usuario selecionar o link
“Esqueci minna senfia” oy caso queira alterar a senha, deve selecionar o link “Alterar minna sennz” g
seguir as instrucdes para altera-la.

o? Registre-se. »

N&o possuindo acesso ao sistema, deve-se selecionar no link « 42 possul acessos e
€ 0 usuéario sera direcionado para o sistema Seguranca. Deve-se, entdo, preencher os dados de
cadastro de pessoa: CPF, Nome méae, Data nascimento, Género, E-mail e Confirmar E-mail,
preencher a pergunta e a resposta secreta, digitar o codigo de verificacdo (considerando as

letras maiusculas e minusculas) e clicar na op¢ao e ‘W Deste modo, sera
enviado um link, para a confirmacdo do cadastro e a requisicdo de senha, para o e-mail
cadastrado.

A\ ATENCAO: O link deve ser acionado no prazo de 24 horas a partir do recebimento do e-

mail, caso contrario uma nova operacao de solicitacdo de senha devera ser realizada.

A\ ATENCAO: A senha sera enviada para o e-mail cadastrado no sistema de login da
CAPES, nao necessariamente para o e-mail cadastrado no SCBA. Caso queira alterar o e-mail
favor entrar em contato com a CAPES 0800-616161 (opcéo 7) ou solicitar pelo formulario do
Fale Conosco no site da CAPES.

Em seguida, deve-se clicar no link enviado no e-mail. Ao final desse processo, sera

enviado um novo e-mail com os dados de acesso do usuario.
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Sistema

SCBA de Controle

de Bolsas e Auxilios

CPF:
Senha:

eci minha senha.
ar minna senha.
I\'a'c- possui acesso? Reg stre—se.l

@ Estrangeiro

Baixe o aplicativo Bolsista

CAPES

Fvee

CPF:

Nome da mae:

Data de nascimenta:

Género:

Masculing Femining

E-mail:

Confirmar E-mail:

Pergunta Secreta:

Resposta Secreta:

Captcha:

Q

i

Limpar

Manual do Usuério — versao 1.2
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6. PRINCIPAIS FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

6.1 Telainicial

Apoés acessar o0 SCBA e autenticar as informacdes do usuario, o sistema abrira a tela
inicial, onde é possivel visualizar os seguintes menus:
Concessdes: neste menu é possivel consultar, detalhar ou gerar ocorréncias de uma

concessao, cadastrar beneficiarios e consultar beneficiarios, cotas e documentos da concessao.

Processos: neste menu é possivel acompanhar os beneficiarios de um programa,
registrar ocorréncias no processo do beneficiario e gerar extrato e declaracéo do bolsista.

Relatérios: neste menu é possivel a geracdo dos relatorios: Analitico de
Beneficiarios por Concessao/Projeto, Beneficiarios aguardando homologacgéo, Beneficiarios ndo
incluidos na folha de pagamento, Histérico de pagamento por beneficidrios, Pagamentos

devolvidos pelo financeiro e Pagamentos de bolsa e auxilio por referéncia.

Ajuda: neste menu é possivel encontrar as perguntas e respostas para as davidas
mais frequentes sobre a utilizagdo do SCBA (FAQ - Perguntas Frequentes), realizar o
download do Manual do usuario perfil: Beneficiario (Manual do Bolsista) e realizar o download
dos formuléarios: Cronograma de Estudos, Parecer do orientador para renovacao de bolsa -
portugués ou inglés, Parecer do orientador para pesquisa de campo - portugués ou inglés - e

Relatério Académico (Formularios).

MA DE CONTROLE DE BOLSAS E AUXILIOS v272 .

Consultar Concessao
Q Pesquisar

Numero do Processo:
Programa CAPES: Edital:
Selecione.. M Selecione.. v

Projeto: Instituigdo Participante:

Infcio Vigéncia: Fim Vigéncia:

Pesquisar Limpar
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6.2 Concessao

6.2.1 Consultar Concessao

Fluxo de navegagdo: CONCESSOES>> Consultar Concessao.

Para consultar uma concessdao com dados especificos, preencha algum dos dados
disponiveis para pequisa: “Numero do Processo”, “Programa CAPES”, “Edital”, “Projeto”,

“Instituicéo Participante”, “Inicio Vigéncia” e/ou “Fim Vigéncia” e clique na opgao

Caso deseje realizar a remogéo dos dados inseridos como paradmetro de consulta, clique

na Op(}éo « Limpar u-

© OBSERVACAOQ: Para realizar a pesquisa pelo campo “Edital’, é necessario o
preenchimento prévio do campo “Programa CAPES”.
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Consultar Concessao
Q Pesquisar

Nimeroe do Processo:

Programa CAPES: Edital:

Selecione.. v Selecione... v
Projeto: Instituicdo Participante:
Inicie Vigéncia: Fim Vigéncia:

LT | Limpar

No entanto, se desejar realizar uma pesquisa por “Area de Avaliagdo” e/ou “Area de
Conhecimento”, clique na opcéao ” e preencha algum dos dados disponiveis para

pequisa e clique na opg&o

Consultar Concesséao
Q Pesquisar

Numero do Processo:

Programa CAPES: Edital:

Selecione v Selecione v
Projeto: Instituicio Participante:
Inicie Vigéncia: Fim Vigéncia:

Pesquisar [RILETY
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Consultar Concesséao
Q Pesquisar

Nimero do Processo:

Programa CAPES: Edital:
Selecione... v Selecione... v
Projeto: Instituigdo Participante:
Inicio Vigéncia: Fim Vigéncia:
Area de Avaliagéo: Area de Conhecimento:
Selecione r

| Pesguisar Limpar

Como resultado da consulta, o sistema exibird uma lista com as concessdes que o
usuario seja o responsavel principal da concessdo ou participante e que contenha os dados
incluidos na pesquisa.

. N Instituigdo . - Vigéncia N ..
Numero do Processo Programa CAPES Edital Principal Projeto Responsavel (Inici - Fim) Situagdo
25857 133588/2017-00 PROSUC Regulamento do Programa Suporte 3 FACULDADE JESUITA DE FACULDADE 01/03/2017 - Concesséo -

sRes L asans Pos-Graduago IES Comunitarias FILOSOFIAE TEQOLOGIA- FAJE | JESUITADE.. 30/06/2018 | Acompanhamento
1 registro(s) Resultados por Pégina: |10 ¥
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6.2.2 Detalhar Concessao

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>>Consultar Concessdo>>Lista de Concessdes>>

Detalhes da Concessao.

Para detalhar uma concesséo, € necessario realizar uma consulta de concessao prévia,

e na Lista de Concessoes, clicar no link do nimero do processo que se pretende detalhar as

informacoes.
i ista de Concesstes
. N Instituigéo . - Vigéncia N “
Numero do Processo Programa CAPES Edital Principal Projeto Responsavel (Iniclo - Fim) Situagdo
48857 138588/2017-00 PROSUG Regulamento do Programa Suporte 8 FACULDADE JESUITADE FACULDADE 01/03/2017 - Concessdo -
SRes AR Pés-Graduacio IES Comunitérias FILOSOFIAE TEOLOGIA - FAJE | JESUITADE.. 30/06/2018 | Acompanhamento
1 registro(s) Resultados por Pagina: (10 v

Como resultado, serd a aberta a tela Detalhes da Concesséo, na qual o usuario podera
visualizar os detalhes da concesséo, dos participantes da concessédo, da distribuicdo de cotas,
dos beneficiarios e dos documentos aceitos e reprovados, ou podera, também, cadastrar

beneficiarios e registar ocorréncias na concessao.

© OBSERVACAO: O responsavel principal da concessdo e o seu corresponsavel
consegue visualizar todos os dados da concessdo. JA os participantes da concessdo s

visualizam as cotas e beneficiarios vinculados a eles.
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Detalhes da Concessédo

Cadastrar Beneficidrios Atualizar membros do projeto QOcorréncias Comunicagles

Concesséo

Nimero do Processo: 88887.138588/2017-00
Descrigéo/Projeto: FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEQLOGIA

Programa CAPES: Programa Suporte & Pés-Graduacao [ES Comunitérias Edital: Regulamento do Programa Suporte & Pds-Graduagao
IES Comunitarias

Instituicdo FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA - FAJE

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/03/2017 Término da Vigéncia: 30/06/2018
Situag&o: Concessdo - Acompanhamento
Documentos Voltar
Participantes da Concesséo Cotas Cotas Empréstimo || Beneficiarios || Membros do Projeto
Filtros
Instituigdo Participante: Nome:
Selecione... A

Aplicar Limpar

Participantes

Projeto com PPG em rede? Nao
Instituigdo Participante Responsavel Corresponsavel Principal
FACULDADE
JESUITADE PRO-REITOR Sim
FILOSOFIAE

TECLOGIA- FAJE

Resultados por Pagina: 10 ¥

1 reglstro(s)

A\ ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “O processo estd bloqueado
para alteragdo cadastral’, como exemplificado na tela abaixo, ndo sera possivel realizar o

cadastro de beneficiarios e gerar ocorréncias para a concessao.
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Detalhes da Concessao

Loncessao

Nimero do Processo: 88887.521072/2017-00

Descrig@o/Projeto:

Instituicdo UNIVERSIDADE DE CAXIAS DO SUL - UCS

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/08/2016
Situagdo: Cancessdo - Acompanhamento

Programa CAPES: Programa Suporte a Pos-Graduagao IES Comunitarias

Cadastrar Beneficiarios

Edital:

Término da Vigéncia:

Atualizar membros do projeto | Ocorréncias  Comunicages

Regulamento do Programa Suporte & Pos-Graduagao
ES Comunitarias

31/08/2022

® O processo esté blogueado para alteragio cadastral.

6.2.3 Consultar Cotas da Concessao

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>>Consultar Concesséo>>Lista de Concessdes>>

Detalhes da Concessao>>Aba Cotas.

Para detalhar as informacgdes das cotas da concesséo, deve-se realizar previamente um

detalhamento da concessao. Na tela Detalhes da concessao, deve-se selecionar a aba “Cotas”.

Em seguida, o sistema apresentard uma listagem com todas as cotas da concessao, sendo

possivel também que a pesquisa das cotas seja realizada por dados especificos aplicando os

filtros disponiveis: “Instituicdo Participante”, “PPG”, “Area”, “Modalidade” e/ou “Grupo de

Pagamento” e clicar na opgéo
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PDetalhes da Concessao

Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/01/2000

Descrigdo/Projeto: UNIVERSIDADE DE CAXIAS DO SUL

Situacéo: Concessao - Acompanhamento

Participantes da Concesséo Cotas
Filtros
Instituicdio Participante:
Selecione...
Area:
Selecione...
Grupo de Pagamento:
Selecione...
Cotas
Modalidade Grupo de Pagamento
Doutorado Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Doutorado
Doutorado Modalidade |l (Taxa) - Douforado
Mestrado Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Mestrado
Mestrade Modalidade Il (Taxa) - Mestrado

Numero do Processo: 88882.521030/2000-01 (Migrado - SACPAIS)

Programa CAPES: Programa Suporte & Pos-Graduacgdo |ES Comunitarias

Instituigdo UNIVERSIDADE DE CAXIAS DO SUL - UCS

Beneficiarios

v

v

Cadastrar Beneficiarios | Atualizar membros do projeto | Ocorréncias — ComunicagBes

Edital: Regulamento do Programa Suporte a Pos-Graduacgao

ES Comunitarias

Término da Vigéncia: 31/12/2030

Membros do Projeto

PPG:

Selecione...

Modalidade:

Selecione...

Aplicar Limpar

@Qtd. Concedida

45

57

38

m

212

Qtd. Utilizada

0

Documentos Voltar

Qtd. Disponivel

45

57

39

Il

212
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L . ‘ i - Grupo de Qtd. Qtd. Qtd.
Instituigo Participante Responsavel PPGiArea Modalidade = Utilizada T
UNIVERSIDADE DE i .
42005019033P0 - ADMINISTRAGAO Modalidade | (Bolsa +
CAXIAS DO SUL- PRO-REITCR E NEGOCIOS - FUC-RS - UCS Doutorado Taxa) - Doutorado 5 0 5

ucs

UNIVERSIDADE DE Modalidade | (Bolsa +

CAXIAS DO SUL- PRO-REITCR 42008018001P0 - BIOTECNOLOGIA Doutorado . 12 0 12
ucs Taxa) - Doutorado

UNIVERSIDADE DE Modalidade Il (Taxa) -

CAXIAS DO SUL - PRO-REITOR 420028018001F0 - BIOTECNOLOGIA Doutorado ., 16 0 16
ucs

UNIVERSIDADE DE Modalidade | (Bolsa +

CAXIAS DO SUL - PRO-REITOR 42008018001P0 - BIOTECNOLOGIA Mestrado 8 0 8
Taxa) - Mestrado
ucs
URGE RS TS Modalidzde Il (Taxa) -
CAXIAS DO SUL - PRO-REITOR 42008018001P0 - BIOTECNOLOGIA Mestrado o el 12 0 12
ucs
UNIVERSIDADE DE !
CAXIAS DO SUL- PRO-REITOR 42008012003F2 - Turismo e Doutorade Modalidade | (Bolsa + 4 0 4
ues Hospitalidade Taxa) - Doutorado
UNIVERSIDADE DE ) -
e oe CRORETOR 420080180032 - Turismo & Dovtorado Modalidade || (Tasa) 5 . 5
Hospitalidade Doutorado
ucs
UNIVERSIDADE DE !
e o CRORETOR 420080180032 - Turismo & Voctads Modalidade | (Bolsa + y . .
ues Hospitalidade Taxa) - Mestrado
UNIVERSIDADE DE ) -
e e CROREITOR 420080180032 - Turismo & I Modalidade || (Tasa) y . .
Hospitalidade Mestrado
ucs
UNIVERSIDADE DE
Modalidade | (Bol
CAXIAS DO SUL- PRO-REITOR 42008018004F9 - DIREITC Wesirado odalidade | (Bolsa + 2 0 2
Taxa) - Mestrado
ucs
1 » M Resultados por Pégina: |10 ¥

35 reglstro(s)

6.2.4 Consultar Beneficiarios da Concesséo

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>>Consultar Concessédo>>Lista de Concessdes>>

Detalhes da Concessao>>Aba Beneficiarios.

Para detalhar as informacdes dos beneficiarios da concessdo, deve-se realizar
previamente um detalhamento da concessdo. Na tela Detalhes da concessdo, deve-se
selecionar a aba “Beneficiarios”. Em seguida, o sistema apresentara uma listagem com todos os
beneficiarios da concesséo, sendo possivel também que a pesquisa dos beneficiarios seja
realizada por dados especificos aplicando os filtros disponiveis: “Tipo de Vinculo”, “Instituicao

Participante”, “Nome Responsavel’, “Nome Beneficiario”, “CPF”, “Modalidade”, “Tipo de

Processo” e/ou “Situagéo” e clicar na opgdo
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Numero do Processo:
Descrig8o/Projeto:
Programa CAPES:

Instituicdo
Principal:

Inicio da Vigéncia:

Situacdo:

Filtros

Tipo de Vinculo:

Selecione

CPF:

Tipo de Processo:

Selecione

Participantes da Concessao

Nome Responsével:

Detalhes da Concessao

88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS

Programa Suporte a Pos-Graduacao |ES Particulares

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS -

01/01/2000

Caoncessao - Acompanhamento

Cotas Beneficidrios

v

Cadastrar Beneficiarios

Edital:

PUC/MG

Término da Vigéncia:

Membros do Projeto

Instituicdo Participante:

Selecione..

Nome Beneficidrio:

Modalidade:

Selecione..

Situagao:

Selecione..

Aplicar Limpar

Atualizar memboros do projeto

PROSUC

311212030

Ocorréncias | Comunicagdes

Documentos Voltar

Manual do Usuério — versao 1.2

Péagina 20




CAPES

Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

Beneficiarios
Instituigéo . . . . Vigéncia N .. ..
Tipo Processo Participante Responsavel Tipo Vincule io Beneficio Situagdo Agdo
PONTIFICIA Discente PPG
UNIVERSIDADE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= 83882.517420/2017-01 CATOLICADE COOP':DOE:QESE 1 Sucupira) - Doutorado = -Em
MINAS GERAIS 32008015001P1 28/02/2018 | Acompanhamento
- PUCIMG -LETRAS
PONTIFICIA Discente PPG
UNWI%RSIDADE COORDENADOR DE (Plataforma 01/03/2017 = Acompanhamento
= CATOLICADE PROGRAMA Sucupira) - Doutorado - -Em
MINAS GERAIS 320080150071P1 28/02/2018 | Acompanhamento
- PUCIMG -LETRAS
PONTIFICIA Discente PPG
i} UNWI%RSIDADE COORDENADOR DE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= 017-01 CATOLICADE FROGRAMA Sucupira) - Doutorado - -Em
MINAS GERAIS 32008015001P1 28/02/2018 | Acompanhamento
- PUCIMG - LETRAS
PONTIFICIA Discente PPG
- UNWE_RSIDADE COORDENADOR DE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= 88882 5187 CATOLICADE PROGRAMA Sucupira) - Doutorado - -Em
MINAS GERAIS 32008015001P1 2810272018 | Acompanhamento
-PUCMG - LETRAS
PONTIFICIA Discente PPG
. UNWERSIDADE COORDENADOR DE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= 017-01 CATOLICADE PROGRAMA Sucupira) - Doutorado = - Aguardando
MINAS GERAIS 32008015001P1 28i02/2018 primeira folha
- PUCIMG - LETRAS
PONTIFICIA Discente PPG
UNWI%RSIDADE COORDENADOR DE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= CATOLICADE PROGRAMA Sucupira) - Doutorado - - Aguardando
MINAS GERAIS 320080150071P1 28/02/2018 primeira folha
- PUCIMG -LETRAS
PONTIFICIA Discente PPG
UNWI%RSIDADE COORDENADOR DE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= CATOLICADE PROGRAMA Sucupira) - Doutorado - -Em
MINAS GERAIS 32008015001P1 28/02/2018 | Acompanhamento
- PUCIMG -LETRAS
PONTIFICIA Discente PPG
UNWE_RSIDADE COORDENADOR DE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= CATOLICADE PROGRAMA Sucupira) - Doutorado - -Em
MINAS GERAIS 32008015001P1 2810272018 | Acompanhamento
- PUCIMG - LETRAS
PONTIFICIA Discente PPG
UNWE_RSIDADE COORDENADOR DE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= CATOLICADE PROGRAMA Sucupira) - Doutorado = -Em
MINAS GERAIS 32008015001P1 2810272018 | Acompanhamento
- PUCIMG - LETRAS
PONTIFICIA Discente PPG
UNWERSIDADE COORDENADOR DE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= CATOLICA DE PROGRAMA Sucupira) - Doutorado - - Aguardando
MINAS GERAIS 32008015001P1 28i02/2018 primeira folha
- PUCIMG -LETRAS
372 registro(s) 1 » M Resultados por Pagina: |10 ¥
@ ~ . . “ ey .
OBSERVACAOQ: Para realizar o detalhamento de um processo de beneficiario, pode-se

clicar no link do numero do processo desejado ou utilizar o menu Processos (Vide_6.3.2).
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6.2.5 Visualizar Documentos da Concessao

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>>Consultar Concessdo>>Lista de Concessdes>>

Detalhes da Concessao>>Documentos.

Para visualizar os documentos aceitos e reprovados nha concessao, deve-se realizar

previamente um detalhamento da concessdo. Na tela Detalhes da concesséao, deve-se clicar na

« Documentos |»

opgao

Detalhes da Concesséao

Cadastrar Beneficidrios Atualizar membros do projeto Ocorréncias Comunicaghes
Nimero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrigdo/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte E jOS-GI'&ICiLIa;EC ES Particulares Edital: PROSUC

Instituicdo PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030
Situagéo: Concessdo - Acompanhamento

| Documentos |Ucu'

Como resultado, o sistema apresentara a listagem dos documentos conforme sua

situacdo: documentos aceitos “+ Documentos ” ou reprovados “¥ Documentos Reprovados”,

4
Roma Tiga Hesganades! Ervic Homponadres] Armaacio Giats de Anenacis Simagi
Arnd 00 Retuns CAPES 110404 T Arailn
X
W Tipo Redponndoel ot bt Anexag b
AComganhiamento Instucional CAPES 110az017
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6.2.6 Gerar Ocorréncias da Concessao

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>>Consultar Concessdo>>Lista de Concessdes>>

Detalhes da Concessao>>Ocorréncias.

As alteracdes no processo de concessao devem ser realizadas via ocorréncia. Para

registrar uma ocorréncia ao processo, deve-se realizar previamente um detalhamento da

concessio. Na tela Detalhes da concess&o, deve-se clicar na opgéo “ ““""*

Detalhes da Concessao

Cadastrar Beneficidrios Atualizar membros do projeto Ocorréncias Comunicagdes
Nimero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrigéio/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte & Pds-Graduacdo IES Particulares Edital: PROSUC

Instituicio PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030
Situagéo: Concessdo - Acompanhamento

Documentos Voltar

Na tela Ocorréncias da Concessdo € possivel visualizar e detalhar as ocorréncias

existentes no histérico da concessao ou registrar uma nova ocorréncia.
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Ocorréncias da Concessao

Cesséo

Nlmero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrigdo/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte & Pés-Graduagao IES Particulares Edital: PROSUC

Instituicéo POMTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG
Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030

Situagéo: Concessdo - Acompanhamento

Registrar Ocorréncia  [RUIEN

Qcorréncias

Ocorréncia Situagéo Data Ultima Alteragdo Solicitante Agdo

ricipantes da Concessdo Aprovada 25/07/2017 11:39:53

Resultados por Pagina: 10 ¥

Para registar uma nova ocorréncia na concessao, deve-se clicar na opgao

Ocorréncias da Concessao

Ndmero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrigdo/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte & Pés-Graduacgio IES Particulares Edital: PROSUC

Instituigdo PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030
Situagdo: Concessdo - Acompanhamento

== -

O sistema abrira a tela Nova Ocorréncia, na qual deve-se selecionar o “Grupo de
Ocorréncia” e/ou “Tipo de Ocorréncia” pretendido.
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© OBSERVACAOQ: Caso tenha divida sobre o que cada ocorréncia permite, pode-se

selecionar a ocorréncia desejada e passar o ponteiro do mouse sobre o hint 9 para visualizar

a explicagdo da ocorréncia.

Ocorréncias da Concessao
Concesséo
Numero do Processo: 83882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrigdo/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte a Pos-Graduacdo IES Particulares Edital: PROSUC

Instituicdo PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030
Situagdo: Concessdo - Acompanhamento
Voltar
=iy
Grupo de Ocorréncia: Tipo de Ocorréncia:
Selecione... M Selecione. v

A\ ATENCAO: As ocorréncias que o responsavel pode executar depende da
parametrizacdo de cada edital. E ap0s registra-las, a nova ocorréncia ficard com a situacdo
“Pendente” até que o técnico CAPES responsavel pelo processo avalie a solicitacdo: solicitando
correcao, aprovando ou rejeitando a ocorréncia. A alteracdo solicitada pela ocorréncia somente

tera efeito apds sua aprovacéo.

A\ ATENCAO: Somente sera possivel gerar uma nova ocorréncia, se nio houver

ocorréncias com a situagao “Pendente” ou “Corrigir”.

A\ ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “O processo estd bloqueado
para alteragdo cadastral”, como exemplificado na tela abaixo, ndo sera possivel gerar

ocorréncias para a concessao.
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Detalhes da Concessao

Cadastrar Beneficidrios Atualizar membros do projeto Ocarréncias Comunicagdes
Concessdo
Ndmero do Processo: 88887.521072/2017-00
Descrig@o/Projeto:
Programa CAPES: Programa Suporte a Pos-Graduagao IES Comunitarias Edital: Regulamento do Programa Suporte & Pos-Graduagao

ES Comunitarias

Instituicdo UNIVERSIDADE DE CAXIAS DO SUL - UCS

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/08/2016 Término da Vigéncia: 31/08/2022
Situagdo: Cancessdo - Acompanhamento

® O processo esté blogueado para alteragio cadastral.

6.2.6.1 Ocorréncia - Adicionar beneficiario de cota empréstimo

A ocorréncia “Adicionar beneficiario de cota empréstimo” permite o cadastro de
beneficiario agraciado com cota empréstimo. A ocorréncia permite a criagdo de um novo
beneficiario do tipo cota empréstimo para concessdo e realiza o cadastro do beneficiario ao
mesmo tempo. Portanto, ndo ha necessidade de cadastrar cota para o beneficiario que ira
possuir uma cota empréstimo, o sistema irA conceder uma cota especifica para ele, sem

possibilidade de reaproveitamento da cota.

A\ ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “O processo esta bloqueado

para alteracao cadastral’ ndo sera possivel gerar ocorréncias para a concessao.

Ao selecionar o “Grupo de Ocorréncia”: Processo e “Tipo de Ocorréncia”. Adicionar
beneficiario de cota empréstimo, deve-se indicar o “Participante da Instituicdo”, o “Tipo Vinculo
Beneficiario” e os campos obrigatérios (campos sinalizados com asterisco vermelho), que
dependendo do “Tipo de Vinculo Beneficiario” apontado, podem variar entre: Area, PPG e/ou

IES do Discente, Modalidade e Grupo de Pagamento.

© OBSERVACAOQ: O campo “Tipo Vinculo Beneficiario” apenas sera exibido quando for
selecionado o “Participante da Instituigdo” e os demais campos obrigatérios somente quando for

selecionado o “Tipo Vinculo Beneficiario”.
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O tipo de vinculo do beneficiario depende de como as cotas foram cadastradas na
concessao. Elas podem ser do tipo:

Discente de qualquer IES (Plataforma Sucupira): o0 sistema ira solicitar o
preenchimento da IES do beneficiario e ir4 retornar todos os discentes da Plataforma Sucupira
vinculados a IES informada.

Discente IES Participante (Plataforma Sucupira): a pesquisa ira retornar todos os

discentes da Plataforma Sucupira que estiverem vinculados a IES do Participante selecionado.

Discente PPG (Plataforma Sucupira): a consulta do beneficiario ira4 retornar somente
os discentes cadastrados na Plataforma Sucupira que sao vinculados a IES do Participante e ao
PPG selecionado.

Sem Vinculo: os dados do beneficiario serdo consultados na base corporativa da
CAPES.

Area (OCDE): a consulta do beneficiario devera ser realizada na base corporativa da

CAPES e sera solicitado informar a area que beneficiario é vinculado.
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i

MNimero do Processo:

Oco

Grupo de Ocorréncia:

Nova Ocorréncia

88887.138588/2017-00

Descrigdo/Projeto: FACULDADE |FSUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA

Programa CAPES: Programa Suporte & Pos-Graduagdo IES Comunitarias

Instituigdo FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA - FAJE

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/03/2017

Situagdo: Concessdo - Acompanhamento

Cla

Selecione...

E COTA EMPREST

IONAR BEMEFICIARIO

Dados da Cota Empréstimo

* 0 CADASTRO DO BENEFICIARIO SERA REALIZADO UTILIZANDO COTA EMPRESTIMO

Participante da Instituicéio: *

FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA - FAJE / PRO-REITOR

Tipo Vinculo Beneficidrio: *

Discente PPG (Plataforma Sucupira) v

Modalidade: *

Selecione... v

Limpar

Justificativa: *

2000

Tipo de Ocorréncia:

PPG: *

Selecione..

Grupo de Pagamento: *

Selecione..

Edital: Regulamento do Programa Suporte & Pos-Graduagdo

ES Comunitarias

30/06/2018

Término da Vigéncia:

Voltar

ADICIONAR BENEFICIARIO DE COTA EMPRESTIMO

* Campos Obrigatérios

@
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Em seguida, deve-se preencher o numero do “CPF” ou o “Nome” do beneficiario, e
dependendo do vinculo, o sistema recuperard as informac¢des do beneficiario na Plataforma
Sucupira. Deve-se, entdo, preencher todos os campos obrigatérios dos Dados do Beneficiario
(campos sinalizados com asterisco vermelho), sdo eles: CPF, Nome, E-mail do Beneficiario,
Endereco da IES de Estudo, Periodo (Tempo concedido e Inicio Beneficio) e inserir
obrigatoriamente uma justificativa, sendo facultado o preenchimento dos campos né&o
sinalizados como obrigatérios. Caso deseje incluir os Dados do Contato no Brasil e/ou no

Exterior (Endereco e telefone), deve-se selecionar a aba “Informac¢des Complementares”. Ao

final, clique no botéo e ﬂ

A\ ATENCAO: No Periodo do beneficio o campo “Tempo Maximo” para a concess&o do
beneficio vira preenchido automaticamente pelo sistema, conforme o tempo maximo da
modalidade no Edital selecionado, descontando a quantidade de mensalidades ja recebidas na
mesma modalidade em outros programas CAPES e CNPQ. O preenchimento do campo
“Tempo Concedido (meses) ” somente sera permitido para valores inferiores ou no maximo
igual ao “Tempo Maximo”. A data “Inicio Beneficio” vira com o més atual preenchido
automaticamente pelo sistema, podendo ser editada para datas posteriores, e a data “Fim de
Beneficio” sera calculada e inserida automaticamente pelo sistema, a partir da data de inicio e

apos a inclusao do “Tempo Concedido”.

© OBSERVAGCAO: Para cadastrar um novo “E-mail do Beneficiario” ou “Dados Bancarios”,

« +

deve-se clicar na opcao ”, preencher o formulario e clicar no botao m

No caso do cadastro de novos dados bancarios, a conta deve ser conta corrente, estar
ativa (sempre verificar junto ao banco), ter como titular o beneficiario da bolsa e ndo ser conta
salério ou poupanca.

Para o Banco do Brasil, é recomendado verificar se a conta foi realmente ativada pelo
banco, pois, as vezes, faz-se necessario um depdsito inicial para que ocorra a ativagdo da
conta.

Para a Caixa Econbmica Federal, o campo “Conta” deve ser preenchido informando
primeiramente o cédigo de operacdo (composto por 3 digitos) e, em seguida, o nimero da
conta (composto por 8 digitos). Caso a conta informada ndo possua 8 digitos, inclua zeros entre
0 codigo da operacéo e a conta até completar 8 digitos da conta informada. Neste caso, o digito

verificar ndo é contado Por exemplo, os dados ficticios:
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Conta corrente Devem ser informados
Agéncia: 1234 Agéncia: 1234
Cdédigo Operacéo: 001 Conta Corrente: 00100012345-2
Conta Corrente: 12345-2

Para o Banco Santander, a conta deve ser inserida como séo apresentadas no extrato
bancario do correntista, ou seja, a partir dos algarimos 01, 02, 03 e 92 do inicio do niumero da
conta, 0 que significa que a conta € do tipo corrente. Se o nimero da conta iniciar com o
algarismo 71, trata-se de conta salario, e com o algarimos 60, trata-se de conta poupanca.
Nestas situacdes, sera necessario informar outra conta, pois € permitido somente o pagamento

em conta corrente. Por exemplo, os dados ficticios:

Conta corrente Devem ser informados
Agéncia: 1234 Agéncia: 1234
Tipo de conta: 01 Conta Corrente: 01123456-2
Conta Corrente: 123456-2

Para o Banco do Estado do Rio Grande do Sul (Banrisul), o campo “Conta” deve ser
preenchido, obrigatoriamente, com 10 caracteres. Caso a conta informada ndo possua 10
digitos, inclua zeros a esquerda até completar 10 digitos da conta informada. Neste caso, 0

digito verificar também é contado. Por exemplo, os dados ficticios:

Conta corrente

Devem ser informados

Agéncia: 1234
Tipo de conta: 01
Conta Corrente: 123456-2

Agéncia: 1234
Conta Corrente: 000123456-2

O Banco Itau possui diferentes bancos. No entanto, o codigo do banco para as contas
comuns (no caso, as dos beneficiarios) deve ser sempre 341. Caso seja inserido outro nimero,

a agéncia pode ndo ser localizada.
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Quando a agéncia que se deseja incluir, ndo seja encontrada pelo sistema, deve-se
entrar em contato com a coordengcdo do programa na CAPES para solicitar o cadastro da
agéncia.

© OBSERVACAO: Para visualizar as Informacdes do Beneficiario (Nome, CPF, Programa
CAPES, Edital e Modalidade), as InformagBes da Concesséo selecionada (Tempo Maximo da
modalidade no Edital selecionado, Quantidade restante da Concessdo e Vigéncia da
Concessao) e se existem pagamentos recebidos na CAPES para o beneficiario, deve-se clicar

no link “Visualizar pagamentos anteriores”
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Dados da Cota Empréstimo | Informagdes Complementares

* 0 CADASTRO DO BENEFICIARIO SERA REALIZADO UTILIZANDO COTA EMPRESTIMO

Participante da Instituicdo: *

Tipo Vinculo Beneficirio: * Area: *
Area OCDE v
Modalidade: * Grupo de Pagamento: *

Verifique aqui as Rubricas deste Grupo de Pagamento

CPF:* Nome: *
Sexo: Estado Civil:
Pais de Nascimento: Naturalidade:

Data de Nascimento:

E-mail do Beneficiério: *

v, o+
IES de Origem:
IES de Estudo: Enderego: *
Area: *
Tempo Méaximo: Visualizar pagamentos anteriores
Inicio Beneficio: * Tempe Concedido (meses): * Fim Beneficio:
Dados Bancérios:
Niamero do Banco: Nome do
Bance:
Agéncia: Nome da
Agéncia:
Conta: Tipo:

Limpar

Justificativa: *

2000

* Campos Obrigatérios
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SCBA

Operacao realizada com Sucesso!

[ox ]

O cadastro de beneficiario de cota empréstimo serd incluido na Lista de Ocorréncias
com a situacao: Pendente.

A\ ATENCAO: A nova ocorréncia ficara com a situagdo “Pendente” até que o técnico
CAPES responsavel pelo processo avalie a solicitacdo: solicitando correcdo, aprovando ou
rejeitando a ocorréncia. A alterac@o solicitada pela ocorréncia somente terd efeito apos sua

aprovagao.

Ocorréncias da Concessao
Concesséo
Numero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descri¢do/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte a Pds-Graduacao IES Particulares Edital: PROSUC

Instituicdo PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG
Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030

Situacéo: Concessao - Acompanhamento

Voltar

Ocorréncias

QOcorréncia Situagdo Data Ultima Alteragiio Solicitante Agdo

Cadastrar Beneficidrio de Cota Empréstimo Pendente 25/07/2017 12:00:55

Alterar Participantes da Concesséo Aprovada 25/07/2017 11:39:53

Resultados por Pagina: |10 v
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Apés a aprovacao da ocorréncia pelo técnico CAPES, o sistema apresentara na tela
Detalhes da Concesséo a op¢ao da aba “Cotas Empréstimo” (para acessa-la, deve-se detalhar

a concessao — Vide 6.2.2). Nela é possivel verificar as cotas empréstimo cadastradas.

Detalhes da Concessao

Cadastrar Beneficidrios Atualizar membros do projeto Ccorréncias Comunicagies

Nuamero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrigéo/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte & Pés-Graduacao IES Particulares Edital: PROSUC

Instituicdo PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG
Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030

Situagéo: Concessao - Acompanhamento

Documentos Voltar

Participantes da Concessdo Cotas Cotas Empréstimo Beneficiarios Membros do Projeto
Filtros
Instituigdo Participante: PPG:
Selecione... v Selecione.. r
Area: Modalidade:
Selecione... v Selecione.. r

Grupo de Pagamento:

Selecione... v

Aplicar Limpar

Cotas Empréstimo

Modalidade Grupeo de Pagamento Qtd. Concedida Qtd. Utilizada Qtd. Disponivel
Doutorado Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Doutorado 1 1 0
Total: 1 1 0
I . - A - Grupo de Qtd. Qtd. Qtd.
Instituigdo Participante Responsavel PPG/Area Modalidade Pagamento Concedida Utilizada el
PONTIFICIA COORDENADCR DE PROGRAMA
UNIVERSIDADE RELAGOES INTERNACIONAIS: Administracio TEED Modalidade | (Bolsa + 1 4 o
CATOLICA DE MINAS POLITICA INTERNACIONAL - ¢ Taxa) - Doutorado
GERAIS - PUC/MG 32008015017P5

Resultados por Pagina: 10 ¥

1 registro(s)

®
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J&, o novo beneficiario cadastrado com a ocorréncia serd apresentado na tela Detalhes

da Concesséo, aba “Beneficiarios” com o Tipo de Vinculo “Cota Empréstimo”.

Detalhes da Concessao

Cadastrar Beneficisrios | Atualizar membros do projeto | Ocorréncias | Comunicag

Nimero do Processo:
Descrigéio/Projeto:
Programa CAPES:

Instituicdo
Principal:

Inicio da Vigéncia:

situagsio:

Filtros

Tipo de Vinculo:

Selecione.

Nome Responsével:

Beneficiarios

Sregistro(s)

Participantes da Concessdo Cotas

88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS

Programa Suporte & P6s-Graduagio IES Particulares Edital:  PROSUC

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG

01/01/2000 31/12/2030

Concessao - Acompanhamento

Documentos | Voitar

Cotas Empréstimo Membros do Projet

Instituic#o Participante:

v| | selecione. v

Nome Beneficiario:

CPF: Modalidade:
Selecione. v
Tipo de Process Situagéo:
Selecione. N Selecione. v

plicar  [EREL

Instituigio Vigéncia

Tipo Processo e Responsavel TipoVinculo  Modalidade Beneficiario _ Situagio Agio
PONTIFICIA Discente PPG
UNIVERSIDADE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
3 COORDENADOR DE
= 88982.517485/2017-( CATOLICADE T Sucupira) - Mestrado = - Aguardando
MINAS GERAIS 32008015001P1 - 26/02/2018 | primeira folha
-PUCIMG LETRAS
Discente PPG
PONTIFICIA (Plataforma

UNIVERSIDADE 0103/2017 | Acompanhamento

Sucupire) -
COORDENADOR DE | 32008015003P4 -

] CATOLICADE Doutorado - -Em
MINAS GERAIS PROGRAVA Geografia - 20102/2020 | Acompanhamento
Tratamento da
- PUCIMG 2
Informagao
Espacial
Discente PPG
PONTIFICIA gi‘::r:‘;a
UNIVERSIDADE N 011032017 | A haments
- CATOLICADE | COORDENADORDE | 3200801003P4- | o\ i LD
MINAS GERAIS PROGRANA EaTie 2500212018 Acompanhamento
Tratamento da
- PUCIMG 2
Informagéo
Espacial
PONTIFICIA Discente PPG
UNIVERSIDADE | (0o bE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= CATOLICADE EROGRAMA Sucupira) - Mestrado - - Aguardando
WMINAS GERAIS 32008015006P3 - 260212018 primeira foina
-PUCIMG EDUCAGAO
FONTIFICIA D(‘:"::"::Z:HZG
MINAS GERAIS PROGRAMA 3200801500206 - 28022019 | primeira folha
TS BIOLOGIA DE
VERTEBRADOS
PONTIFICIA D(‘;"::":fn:::
= PROGRAMA 32008015008P5 - y -
MINAS g;mls BoLooAbe 28022010 | primeira folha
VERTEBRADOS
PONTIFIGIA Discente PPG
UNIVERSIDADE (Plataforma 01/03/2017 | Acompanhamento
= CATOLICA DE miifg:fﬁ: bE Sucupira) - Doutorado - -Em
MINAS GERAIS 32008015000P2 - 3100772018 | Acompanhamento
-PUCIMG ODONTOLOGIA
PONTIFICIA Discente PPG
UNIVERSIDADE (Plataforma 0110372017 | Acompanhamento
= GATOLICADE mi?fg:fﬁ: be Sucupira) - Doutorado - -Em
MINAS GERAIS 32008015015P2 - 31102018 | Acompanhamento
-PUCIMG ADMINISTRACAO
PONTIFICIA
UNIVERSIDADE | ¢ onetanon be | cota Empréstimo - 0110712017 | Acompanhamento
] CATOLICADE T, riminacas | Doutorado - - Aguardando
MINAS GERAIS 5 3010612021 primeira folha
- PUCIMG

Resuleados per Pagin:
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6.2.6.2 Ocorréncia - Alterar participantes da concessao

A ocorréncia “Alterar participantes da concessao” permite realizar as seguintes acoes:
incluir nova IES Participante com 0 seu respectivo responsavel e corresponsavel; alterar vinculo
do responséavel com a IES; alterar ou excluir responsavel ou corresponsavel dos participantes ja

cadastrados e alterar a atribuicdo de principal para outro participante da concessao.

A\ Nos programas institucionais, os participantes responsaveis da concessao (Pré-Reitor e
Coordenador PPG) sdo cadastrados apenas pela CAPES. Esta ocorréncia deve ser utilizada
apenas para INCLUIR/ALTERAR/EXCLUIR corresponsavel.

A\ ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “O processo esta bloqueado

para alteracao cadastral’ ndo sera possivel gerar ocorréncias para a concessao.

Ao selecionar o “Grupo de Ocorréncia”. Processo e “Tipo de Ocorréncia”. Alterar
Participantes da Concessao, sera exibido todos os participantes cadastrados na concessao
selecionada. Caso deseje realizar uma consulta dos participantes com dados especificos,

apligue os filtros disponiveis, preenchendo algum dos dados disponiveis para pequisa:

« Aplicar g

“Instituicao Participante” e/ou “Nome” e clique na opgao

Para incluir um corresponsavel de uma concesséo, deve-se selecionar na coluna “Agéao”

a opgao do participante desejado, que sera aberta a tela “Participante”.
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Nova Ocorréncia

Nimero do Processo: 88887.138588/2017-00
Descrigéio/Projeto: FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA

Programa CAPES: Programa Suporte & Pés-Graduagao IES Comunitérias Edital: Regulamento do Programa Suporte a Pés-Graduagao
ES Comunitarias

Instituigéo FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA - FAJE

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/03/2017 Término da Vigéncia: 30/06/2018
Situacgéo: Concessdo - Acompanhamento
Voltar
Ocorréncia
Grupo de Ocorréncia: Tipo de Ocorréncia:
Selecione... v ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAQ v

ALTERAR PARTICIPANTES DA ¢

Filtros

Instituigdo Participante: Nome:

Selecione...
Aplicar IRnETal  Adicionar Participante

Participantes

Principal Instituigdo Participante Agdo

FACULDADE
JESUITADE

5im FILOSOFIAE
TEOLOGIA- Corresponsével
FAJE ¥

Resultados por Pagina: |10 ¥

Responsavel PRO-REITOR

1 registro(s)

Justificativa: *

2000

* Campos Obrigatérios

@

O sistema abrira a tela Participante, na qual deve-se preencher o CPF do

corresponsavel e o seu e-mail. Ao final, clicar na opgao e m
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© OBSERVACAO: O campo “E-mail do corresponsavel’ apenas sera exibido quando for

preenchido o “CPF” do corresponsavel.

© OBSERVACAO: Para cadastrar um novo “E-mail do corresponsavel”, deve-se clicar na

+

opgao “ ”, incluir e-mail e clicar no botéao “Salvar”.

Participante

Alterar Participante

Institulgdo Participante:

FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA

Corresponsével Anterlor:

Corresponsavel

CPF:

Nome: * E-mall do Corresponsével: *

Atualizar Limpar Cancelar
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SCBA

Operagéo realizada com Sucesso!

© OBSERVACAO: Caso deseje editar os dados do novo participante adicionado, deve-se
clicar na coluna ag¢ao na opg¢ao E se desejar exclui-lo na opgéo ﬂ e se desejar detalhar

a inclusao do participante na opgéao ﬂ

O novo participante aperecera na lista de participantes da concesséo. Deve-se, entdo,

inserir obrigatoriamente uma justificativa e clicar na opgao “”e ﬂ

ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAC @

Filtros

Instituicéio Participante: Nome:

Selecione.. v
Aplicar IRGEIg  Adicionar Participante

Participantes

Principal Instituigéo Participante Agdo
FACULDADE 3
p R | PRO-REITOR
JESUITADE S 2
Sim FILOSOFIAE
TEOLOGIA- Carresponsavel m
FAJE 2

Resultados por Pagina: 10 v

1 registro(s)

Justificativa: *

2000

* Campos Obrigatérios

|
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SCBA

Operagéo realizada com Sucesso!

A nova ocorréncia serd incluida na Lista de Ocorréncias com a situacao: Pendente.

A\ ATENCAO: A nova ocorréncia ficara com a situacdo “Pendente” até que o técnico
CAPES responsavel pelo processo avalie a solicitacdo: solicitando correcdo, aprovando ou
rejeitando a ocorréncia. A alteracdo solicitada pela ocorréncia somente tera efeito apos sua
aprovacao.

Concessao
Nimero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrigdo/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte & Pds-Graduacao IES Particulares Edital: PROSUC

Instituicdo PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG
Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030

Situacéo: Concessao - Acompanhamento

Voltar
QOcorréncias
Ocorréncia Situagdo Data Ultima Alteracio Solicitante Agdo
Alterar Participantes da Concesséo Pendente 25/07/2017 13:25:42
Cadastrar Beneficidrio de Cota Empréstimo Aprovada 25/07/2017 12:09:04
Alterar Participantes da Concesséo Aprovada 25/07/2017 11:39:53

Resultados por Pégina: |10 v
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Para alterar um corresponséavel j4 cadastrado de uma concessao, deve-se selecionar na

coluna “Agao” a opgao KB- do participante desejado, que sera aberta a tela “Participante”.
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Nova Ocorréncia

Conce

Numero do Processo: 88887.138588/2017-00
Descrigdo/Projeto: FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA

Programa CAPES: Programa Suporte & Poés-Graduagao IES Comunitarias Edital: Regulamento do Programa Suporte & Pds-Graduagao
ES Comunitarias

Instituicéio FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEQLOGIA - FAJE
Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/03/2017 Término da Vigéncia: 30/06/2018

Situagéo: Concessao - Acompanhamento

Voltar
Ocorréncia
Grupo de Ocorréncia: Tipo de Ocorréncia:
Selecione v ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAQ ¥

ALTERAR PARTICIPANTES DA C

Filtros

Instituicdo Participante: Nome:

Selecione
Aplicar IRnsEIgl  Adicionar Participante

Participantes

Principal Instituigdo Participante Agéo
FACULDADE 5
JESUITADE Responsavel PRO-REITOR
Sim FILOSOFIAE

TEOLOGIA- 5
FAJE Corresponsével _

Resultados por Pégina: 10 ¥

1 reglstrols)

Justificativa: *

2000

* Campos Obrigatérios

@
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O sistema abrira a tela Participante, na qual deve-se preencher o CPF do

corresponsavel que se deseja incluir e o seu e-mail. Ao final, clicar na opg¢ao e m

© OBSERVACAO: O campo “E-mail do corresponsavel” apenas sera exibido quando for

preenchido o “CPF” do corresponsavel.

© OBSERVACAO: Para cadastrar um novo “E-mail do corresponsavel’, deve-se clicar na

+

opgao “ ”, incluir e-mail e clicar no botao “Salvar”.

Participante

Alterar Participante

Institulcdo Particlpante:

FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA

Corresponsével Anterlor:

Corresponsavel

CPF:

Nomae: * E-mall do Corresponsével: *

Atualizar Limpar Cancelar
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SCBA

Operagéo realizada com Sucesso!

© OBSERVACAO: Caso deseje editar os dados do novo participante adicionado, deve-se
clicar na coluna ag¢ao na opg¢ao E se desejar exclui-lo na opgéo ﬂ e se desejar detalhar

a alteracao do participante na opgéao ﬂ

O novo participante aperecera na lista de participantes da concesséo. Deve-se, entdo,

inserir obrigatoriamente uma justificativa e clicar na opgao “”e ﬂ

ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAC @

Filtros

Instituicéio Participante: Nome:

Selecione.. v
Aplicar IRGEIg  Adicionar Participante

Participantes

Principal Instituigéo Participante Agdo
FACULDADE 3
p R | PRO-REITOR
JESUITADE S 2
Sim FILOSOFIAE
TEOLOGIA- Carresponsavel m
FAJE 2

Resultados por Pagina: 10 v

1 registro(s)

Justificativa: *

2000

* Campos Obrigatérios

|
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SCBA

Operagéo realizada com Sucesso!

A nova ocorréncia serd incluida na Lista de Ocorréncias com a situacao: Pendente.

A\ ATENCAO: A nova ocorréncia ficara com a situacdo “Pendente” até que o técnico
CAPES responsavel pelo processo avalie a solicitacdo: solicitando correcdo, aprovando ou
rejeitando a ocorréncia. A alteracdo solicitada pela ocorréncia somente tera efeito apos sua
aprovacao.

Concessao
Nimero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrigdo/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte & Pds-Graduacao IES Particulares Edital: PROSUC

Instituicdo PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG
Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030

Situacéo: Concessao - Acompanhamento

Voltar
QOcorréncias
Ocorréncia Situagdo Data Ultima Alteracio Solicitante Agdo
Alterar Participantes da Concesséo Pendente 25/07/2017 13:25:42
Cadastrar Beneficidrio de Cota Empréstimo Aprovada 25/07/2017 12:09:04
Alterar Participantes da Concesséo Aprovada 25/07/2017 11:39:53

Resultados por Pégina: |10 v
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Para excluir corresponséavel dos participantes ja cadastrados de uma concessao, deve-

se selecionar na coluna “A¢ao” a opgao €0 do participante desejado e confirmar a exclusao

na opgao m

Nova Ocorréncia

Nimero do Processo: 88887.138588/2017-00
Descrigdo/Projeto: FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA

Programa CAPES: Programa Suporte & Pds-Graduagao IES Comunitdrias Edital: Regulamento do Programa Suporte & Pés-Graduacao
ES Comunitarias

Instituicdo FACU,DADEJESU'_A DE FILOSOFIA E TEOLOGIA - FAJE
Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/03/2017 Término da Vigéncia: 30/06/2018

Situagdo:  Concessao - Acompanhamento

Voltar
Ocorréncia
Grupo de Ocorréncia: Tipo de Ocorréncia:
Selecione.. v ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAD v

ALTERAR PARTICIPANTES DA (

Filtros

Instituigdo Participante: Nome:

v

Aplicar Limpar Adicionar Participante

Selecione..

Participantes

Principal Instituigdo Participante Agdo

FACULDADE
JESUITADE

Sim FILOSOFIAE
TEOLOGIA- Corresponsavel
FAJE >

Resultados por Pégina: |10 v

Responsével PRO-REITOR

1 reglstro(s)

Justificativa: *

2000

* Campos Obrigatérios

@
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Confirmacao

Deseja realizar a remogdo do corresponsavel?

A exclusao remove os acessos do corresponsavel
do processo, deseja continuar?

O participante excluido n&o aperecerd mais na lista de participantes da concessao.

Deve-se, entdo, inserir obrigatoriamente uma justificativa para a exclusao e clicar na opgao

Registrar P nmn
=3 . .

Filtros

Instituigdo Participante:

Selecione...

Participantes

Principal
FACULDADE
JESUITADE
Sim FILOSOFIAE
TEOLOGIA-
FAJE

1 reglstro(s)

Justificativa: *

2000

ALTERAR PARTICIPANTES DA CONCESSAO @

Nome:

v

Aplicar I[ET  Adicionar Participante

Instituigéio Participante

Responsavel PRO-REITOR

Corresponsavel

Agdo

G Q

Resultados por Pagina: 10 v

* Campos Obrigatérios

®
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SCBA

Operagéo realizada com Sucesso!

A nova ocorréncia serd incluida na Lista de Ocorréncias com a situacao: Pendente.

A\ ATENCAO: A nova ocorréncia ficara com a situacdo “Pendente” até que o técnico
CAPES responsavel pelo processo avalie a solicitacdo: solicitando correcdo, aprovando ou
rejeitando a ocorréncia. A alteracdo solicitada pela ocorréncia somente tera efeito apos sua
aprovacao.

Concessao
Nimero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrigdo/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte & Pds-Graduacao IES Particulares Edital: PROSUC

Instituicdo PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG
Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030

Situacéo: Concessao - Acompanhamento

Voltar
QOcorréncias
Ocorréncia Situagdo Data Ultima Alteracio Solicitante Agdo
Alterar Participantes da Concesséo Pendente 25/07/2017 13:25:42
Cadastrar Beneficidrio de Cota Empréstimo Aprovada 25/07/2017 12:09:04
Alterar Participantes da Concesséo Aprovada 25/07/2017 11:39:53

Resultados por Pégina: |10 v
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6.2.7 Relatérios

Para gerar um relatorio, deve-se selecionar o “Tipo de Relatério” desejado: Analitico de
Beneficiarios por Concessao/Projeto, Beneficiarios Aguardando Homologacdo e Previsdo de

Distribuicdo de Cotas.

Relatérios
Relatdrio

Tipo de Relatério:

Selecione... v

6.2.7.1 Relatdrio — Analitico de Beneficiarios por Concesséao/Projeto

Ao ser selecionado o “Tipo de Relatério” Analitico de Beneficiarios por
Concesséo/Projeto, o sistema apresentara a tela abaixo. Nela, deve-se selecionar o “Tipo de

Pesquisa” desejada (Programa CAPES ou Concessao), através da sele¢ao da opgao “

Ao ser selecionada a opg¢ao “Tipo de Pesquisa”: Programa CAPES, deve-se inserir o
“Programa CAPES”, ja os outros filtros disponiveis para a pesquisa sdo opcionais (“Edital”,

” o« LI T}

“Projeto”, “Instituicdo Participante”, “Tipo de Vinculo Beneficiario”, “Modalidade” e “Situagao).
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Em seguida, deve-se selecionar o “Tipo de saida” do relatorio (.pdf ou .xls) e clicar na opcéo

, que o sistema gerara o relatério desejado.

Relatérios

Relatério

Tipo de Relatério:

Analitica de Beneficiarios por Concessdo/Frojeto M

Analitico de Beneficiarios por Concesséo/Projeto

Tipo de Pesquisa

Concesséo ® Programa CAPES

Pesquisar
Programa CAPES: * Edital:
Selecione. v Selecione, v

Projeto: Instituic#o Participante:

Tipo Vinculo Beneficiério: Modalidade:

Selecione. v Selecione, v
Situagdo:

Selecione. v
Tipo de Saida:

pdf v

Gerar Relatério || FEUEY

Ao ser selecionada a opgao “Tipo de Pesquisa”. Concessao, deve-se inserir o “Numero

do Processo” de concessao, selecionar o “Tipo de saida” do relatério (.pdf ou .xIs) e clicar no

botéao que o sistema gerara o relatorio desejado.
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Relatorios
Relatdrio

elato

Tipo de Relatério:

Analitico de Beneficidrios por Concessac/Projeto A

Tipo de Pesquisa

® Concessdo Programa CAPES

Pesquisar

Numero do Processo: *

Tipo de Saida:

pdf v

Gerar Relatério Limpar

Como resultado, o sistema ira gerar o relatério solicitado. Nele é possivel verificar as
informagdes dos processos dos beneficiarios (nGmero do processo, tipo de beneficio, nome e
CPF do beneficiario, grupo de pagamento, IES de Estudo, vigéncia do processo, situagdo do
processo, dados bancarios e observacdo do motivo das ocorréncias de Finalizacdo ou
Suspensao do processo do beneficiario) que estejam vinculados a concessao indicada. Segue

como exemplo o Relatério no formato PDF.
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@ Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios - SCBA

CAPES

RELATORIO ANALITICO DE BENEFICIARIOS POR CONCESSAO/PROJETO

Programa CAPES: DS

Edital: Demanda Social — edital 2015
(Concess&o: 88882 243559/2007-01 - UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS
ipo Vinculo: Discente PPG (Plataforma Sucupira) - 32014015005P3 - ZOOTECHIA

Precesso Tips Beneficio Beneficidrio Grupo Pagaments IES de Estuds Vigineia Situsgle Processe  Dades Bancdrios Observagso
SHS82.Z9T469/2016~-01 Balaa S Pals Balaa Maatrads DMIVERSIBADE ESTAOUAL 01/06/2016 - Acampashismnts = = Abandand
OE MONTES CLAROS 31/10/2016 Finalizade
SHSB2.Z435TO/2016~-01 Balaa HSa Pals Balaa Maatrads DMIVERSIBADE ESTAOUAL 01/06/2016 - Acampashismnts =
OE MONTES CLAROS 2870242007 Expicade
EHEBZ.Z9TATE/2016~01 Balaea o Pais Balua Mastrade ONIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/2Z016 = Acompashasants =
OE MONTES CLAROS 2870242007 Expicade
EB882Z.Z43564/2016-01 Bolea S0 Pals Bolua Mestrade ONIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/Z016 = Acompanhasanto =
OF MONTES CLAROS 31/10/Z2016 Expicade
EHSBZ.Z9TATO/2016-01 Bolaea So Pals Bolua Mestrade ONIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/Z016 = Acompanhasanto =
BE MONTES CLAROS 31/10/2006 Expicads
EBSB2Z.Z43561/2016~01 Bolaa do Pala Bolsa Meatrade UHIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/20l1€ - Acosgpachasmnte = Aguardande Decumentos
OE MONTES CLAROS 1z zonn Suspanss
EBSEZ.Z9T467/2016~01 Bolaa do Pala Bolsa Meatrade UHIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/20l1€ - Acorgachasmsnte =
OE MONTES CLAROS 31/01/2018 En Acempankaments
SESB2.29T452/2016~01 Balaa Sa Pala 5 Balaa Meatrads NIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/Z016 = hearpanhassente =
OE MONTES CLAROS 2B8f02/2018 En Acempankaments
BHSBZ.Z435T6/2016~-01 Bolsa do Pals 5 Bolea Mestrade D IVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/201€ - Acespashasments =
OE MONTES CLAROS 2870242018 En Accmpanhamento
BESB2. 243571 /2016~-01 Bolsa 4o Pals Bolsa Mestrade D IVERSTDADE ESTAOUAL 01/06/201€ - Acespashasente =
OE MONTES CLAROS 2870242007 Expicade
SESBZ.Z9T4ATT/2016~-01 Balaa S Pals Balaa Maatrads ONIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/2016 - Acampashasmnts =
OE MONTES CLAROS 2870242007 Expicade
EHEBI.Z9T4A6E/2016~01 Balea o Pais Balua Mastrade ONIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/2Z016 = Acospashasants =
OF MONTES CLAROS 31/10/Z2016 Expicade
EBEBI.Z43562/2016=01 Balea 4 Pais Balua Mastrade ONIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/2Z016 = Acompashasants =
BE MONTES CLAROS 31/10/2006 Expicads
EB882Z.243560/2016=01 Bolea S0 Pals Bolua Mestrade ONIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/Z016 = Acompanhasanto =
BE MONTES CLAROS ilfoe/2007 Expicads
EBS8Z.Z9T466/2016=01 Bolea S Pals Bolua Mestrade ONIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/Z016 = Acompanhasanto =
OE MONTES CLAROS 31/08/2016 Esxpicads
EBSEZ.Z9T4E1/2016~01 Bolaa do Pala Bolsa Meatrade UHIVERSIDADE ESTAOUAL 01/06/20l1€ = Acosgachasmsnte =
OE MONTES CLAROS lfoz/zo07 Esxpiads
Emitido em: 161072017 10:11:21 8

6.2.7.2 Relatodrio — Beneficiarios Aguardando Homologagéo

Ao ser selecionado o “Tipo de Relatério”: Beneficiarios Aguardando Homologagéo, o
sistema apresentara a tela abaixo.

Caso deseje refinar o relatério, pode-se usar os filtros disponiveis na tela, séo eles:
“Numero do Processo”, “Progama CAPES”, “Edital”’, “Projeto”, “Instituicdo Participante”, “Inicio

vigéncia”, “Fim vigéncia”, “Tipo de vinculo beneficiario”, “Modalidade” e/ou “CPF”. Deve-se,

entao, selecionar o “Tipo de Saida” do relatério (.pdf ou .xls) e clicar na opgao
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Relatérios
Relatorio

Tipo de Relatério:

Beneficiarios Aguardando Homologagao

Beneficidrios Aguardando Homologagdo

Numero do Processo:

Programa CAPES: Edital:

Selecione. M selecione.. v
Projeto: Instituicdo Participante:
Inicio Vigéncia: Fim Vigéncia:
Tipo Vinculo Beneficidrio: Modalidade:

Selecione. v Selecione v
CPF:
Tipo de Saida:

pdf v

Gerar Relatorio | NEIIEN

Como resultado, o sistema ira gerar o relatério solicitado. Nele é possivel verificar a lista
de beneficiarios que estdo aguardando homologacao conforme os filtros indicados. Segue como
exemplo o Relatério no formato PDF.

Coordenagéo de Aperfeigcoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios - SCBA
CAPES
BENEFICIARIOS AGUARDANDO HOMOLOGAGAO

Programa CAPES: DS

Edital: Demanda Social - edital 2015
Tipo de Processo: Bolsa do Pais

Processo :,"::"J‘C“‘E::“ Responsével PPG/Area Modalidade Beneficiario Projeto Vigéncia
@BEAT_377079/2017-00 UNIVERSIDADE DE PRO-REITOR Discente IES Doutorada teste2D 01/02/2017 -
BRASILIA Participante 30/06/2017
8BEAT.377042/2017-00 UNIVERSIDADE DE COORDENADOR DE PROGRAMA Discente IES Mestrado TestelS 01/01/2017 -
BRASILIA CIENCIAS MEDICAS - Participante Profissional 31/12/2017
53001010051P7 (Plataforma Sucupira}
8BBAZ.275754/2016-01 UNIVERSIDADE DE COORDENADOR DE PROGRAMA (MEDICINA) TECNOLOGIA Doutorada UNIVERSIDADE DE SAO PAULO 01/07/2016 -
SRO BAULO (MEDICINA} TECHOLOGIA E E INTERVEMGRO EM 30/0&/2020
INTERVENCRO EM CARDIQLOGIA CARDIOLOGIA
- 33002010202p1
8BEBAT.375264/2016-00 UNIVERSIDADE COCRDENADOR DE PROGRAMA CIENCIA DA COMPUTACAO Doutorada teste demanda social - Finalizagdo 01/10/2016 -
ESTADUAL DE CIENCIA ECONGMICA - 31/07/2017
CAMEINAS 3300301702087
Total: 4

6.2.7.3 Relatorio — Previsdo de Distribui¢cdo de Cotas

Ao ser selecionado o “Tipo de Relatorio”. Previsdo de distribuicdo de cotas, o sistema

apresentara a tela abaixo.
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Deve-se inserir 0 “més/ano referéncia (Inicio e fim)”, o “Programa CAPES” e o “Edital’, ja
os outros filtros disponiveis para a pesquisa s&o opcionais (“IES Participante” e “Modalidade”).

Em seguida, deve-se selecionar o “Tipo de saida” do relatério (.pdf ou .xlIs) e clicar na opgao “

que o sistema gerara o relatério desejado.

© OBSERVAGCAO: A data de inicio deve ser igual ou posterior ao més atual.

© OBSERVAGCAO: O periodo de referéncia ndo pode ser superior a 12 meses.

Relatorios

Relatério

Tipo de Relatério:

Previsdo de Distribuicdo de Cotas

Previséo de Distribuicdo de Cotas

Més/Ano Referéncia: *

Inicio * Fim *

Programa CAPES: * Edital: *
Selecione v Selecione v
IES Participante: Modalidade:
Selecione v
Tipo de Saida:
pdf v

Gerar Relatério | EHEY

Como resultado, o sistema ira gerar o relatério solicitado. Nele € possivel verificar:
Qtde Concedidas: quantidade de cotas concedidas para o plano bolsa,

Qtde Utlizadas: quantidade de cotas uitilizadas no més,

Qtde Cadastramentos: quantidade de beneficiarios que iniciam a bolsa no més,

Qtde Finaliza¢gbes: quantidade de beneficiarios que sairam no més anterior para o

més/ano de referéncia, Programa CAPES e Edital indicados.

A\ ATENCAO: As informagbes apresentadas no relatorio tratam-se de uma previsdo e

estdo sujeitas a alteracgoes.

Segue como exemplo o Relatério no formato PDF.
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Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES

Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios - SCBA
CAPES
RELATORIO PREVISAO DISTRIBUIGAO DE COTAS

06/2018 - 12/2018

Programa CAPES: Programa de Exceléncia Académica
Edital: Regul do PROEX - |IES Comunitérias

2.164920/2014-01 - FAJE - TEOLOGIA
- FACULDADE JESUITA DE FILOSOFIA E TEOLOGIA
PPG (Plataforma Sucupira) - 32029012001P1 - TEOLOGIA Modalidade: Doutorado Grupo de Pagamento: Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Doutorado

Emitido em: 18/06/2018 15:25:44 As informagoes apresentadas tratam-se de uma previsao e eslao sujeitas a alteragoes. 1

Concedidas: Qtde de cotas concedidas para o plane bolsa hilizadas: Qtde de cotas utilizadss només  Cadastramentos: Qtde de beneficidrios que iniciam a bolsa no més Finalizagbes: Qtde de beneficidrios que sairam no més anterior

6.3 Beneficiarios de bolsas e auxilios

6.3.1 Cadastrar Beneficiarios

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>>Consultar Concesséo>>Lista de Concessdes>>
Detalhes da Concessdo>>Cadastrar Beneficiarios.

A\ ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “O processo estd bloqueado
para alteracao cadastral” ndo sera possivel realizar o cadastro de beneficiarios. Deve-se, entéo,

aguardar a CAPES abrir o sistema (desbloquear os processos) para realizar o cadastro.

Para cadastrar novos beneficiarios na concessao, ndo ha necessidade de solicitar
permissao no sistema. Deve-se realizar previamente um detalhamento da concessao e na tela

« Cadastrar Beneficiarios |»

Detalhes da concessao, clicar na opgao
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Detalhes da Concessao

Atualizar membros do projeto | Ocorréncias | Comunicagdes

Namero do Processo: 88882 517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrigdo/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte & Pds-Graduacdo IES Particulares Edital: PROSUC

Instituicéo PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG
Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030

Situag&o: Concessao - Acompanhamento

Documentos Voltar

Como resultado, serd aberta a tela Beneficidrios da Concessédo, na qual deve-se
selecionar o “Participante da Instituicao”. Deste modo, quando houver somente um Tipo de
Vinculo Beneficiario cadastrado para a instituicdo, o sistema preenchera automaticamente os
campos “Tipo Vinculo Beneficiario” e “PPG”. Caso haja mais de um, deve-se selecionar o “Tipo
de Vinculo Beneficiario” e “PPG” desejado (conforme plano de bolsa parametrizado para o
edital).

O tipo de vinculo do beneficiario depende de como as cotas foram cadastradas na
concessao. Elas podem ser do tipo:

Discente de qualquer IES (Plataforma Sucupira); o sistema ir4 solicitar o
preenchimento da IES do beneficiario e ir4 retornar todos os discentes da Plataforma Sucupira

vinculados a IES informada.

Discente IES Participante (Plataforma Sucupira): a pesquisa ira retornar todos os

discentes da Plataforma Sucupira que estiverem vinculados a IES do Participante selecionado.

Discente PPG (Plataforma Sucupira): a consulta do beneficiario ird retornar somente
os discentes cadastrados na Plataforma Sucupira que sao vinculados a IES do Participante e ao

PPG selecionado.

Sem Vinculo: os dados do beneficiario serdo consultados na base corporativa da
CAPES.
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Area (OCDE): a consulta do beneficiario devera ser realizada na base corporativa da

CAPES e sera solicitado informar a &rea que beneficiario é vinculado.

Apoés a inclusdo dos itens citados, o sistema apresentard os dados quantitativos das
cotas por modalidade para que o usuario possa verificar se existe disponibilidade para inclusao

de um novo beneficiario.

A\ ATENCAO: Somente sera possivel o cadastro de um novo beneficiario se existir cota

cadastrada e disponivel para a Instituicdo/Tipo vinculo/PPG selecionada.

Deve-se entao, selecionar nos Dados do Beneficiario a “Modalidade” da bolsa desejada

para a inclusao do beneficiario.
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Beneficiarios da Concessao

Numere do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)
Descrig8o/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa CAPES: Programa Suporte a Pés-Graduagao IES Particulares Edital: PROSUC

Instituigdo PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG

Principal:
Inicio da Vigéncia: 01/01/2000 Término da Vigéncia: 31/12/2030
Situagéo: Concessdo - Acompanhamento

Voltar
Participante
Participante da Instituicéio: *
PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG / COORDENADOR DE PROGRAMA CIENCIAS SOCIAIS - 32008015007P0 r

Tipo Vinculo Beneficiério: * PPG: *
Discente PPG (Plataforma Sucupira) 32008015007P0 - CIENCIAS SOCIAIS

Modalidade: Grupo de Pagamento Qtd. Concedida Qtd. Utilizada Qtd. Disponivel

Doutorado Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Doutorado 8 cota(s) 7 cota(s) 1 cota(s)

Doutorado Modalidade Il (Taxa) - Doutorado 6 cota(s) 6 cota(s) 0 cota(s)

Mestrado Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Mestrado 2 cota(s) 2 cota(s) 0 cota(s)

Mestrado Modalidade Il (Taxa) - Mestrado 10 cota(s) 10 cota(s) 0 cota(s)

Dados do Beneficidrio

jos do Beneficiario

Modalidade: *

Selecione.. M

Limpar

Ap0ds a inclusao da “Modalidade”, deve-se selecionar o “Grupo de Pagamento” desejado.
Em seguida, deve-se, incluir o “CPF” ou “Nome do beneficiario”, que o sistema

recuperara as informacg6es do beneficiario da Plataforma Sucupira.

© OBSERVACAO: O campo “Grupo de Pagamento” apenas sera exibido quando for
selecionada a “Modalidade” e o campo “CPF” e “Nome” somente quando for selecionado o

“Grupo de Pagamento”.
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Participante

Participante da Instituicdio: *

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG / COORDEMADOR DE PROGRAMA CIENCIAS SOCIAIS - 32008015007P0 T
Tipo Vinculo Beneficidrio: * PPG: *
Discente PPG (Plataforma Sucupira) 32008015007P0 - CIENCIAS SOCIAIS
Modalidade Grupo de Pagamento Qtd. Concedida Qtd. Utilizada Qtd. Dispenivel
Doutorado Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Doutorade & cota(s) T cotals) 1 cota(s)
Doutorado Modalidade Il {Taxa) - Doutorado & cota(s) & cota(s) 0 cotals)
Mestrado Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Mestrado 2 cota(s) 2 cota(s) 0 cota(s)
Mestrado Modalidade Il (Taxa) - Mestrado 10 cota(s) 10 cota(s) 0 cota(s)

Dados do Beneficidrio

Modalidade: * Grupo de Pagamento: *
Doutorado v (Cota) Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Doutorado v
CPF: * Nome: *
Limpar
Cancelar

Deve-se, entdo, preencher todos os campos obrigatérios (campos sinalizados com
asterisco vermelho), sédo eles: “CPF”, “Nome”, “E-mail do Beneficiario”, “Endere¢o” da IES de
Estudo, “Area de Conhecimento”, “Area de Avaliagdo”, as informagées do Periodo do beneficio
e os Dados Bancarios, sendo facultado o preenchimento dos campos nao sinalizados como
obrigatérios. Caso deseje incluir os Dados do Contato no Brasil e/ou no Exterior (Endereco e

telefone), deve-se selecionar a aba “Informacdes Complementares”. Ao final, clique no botéo

e confirme a inclusdo do beneficiario m e ﬂ

© OBSERVACAOQ: Os campos Sexo, Estado Civil, Pais de Nascimento, Naturalidade e
Data de Nascimento sdo preenchidos de acordo com os dados da Receita Federal. Caso os
dados estejam divergentes, favor realizar a alteracdo na base da receita federal e encaminhar

solicitacdo de atualizacdo para a coordenacédo do programa na CAPES.
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© OBSERVACAO: Para cadastrar um novo “E-mail do Beneficiario” ou “Dados Bancarios”,

« = y

deve-se clicar na opcéao ", preencher o formulario e clicar no botéao m

No caso do cadastro de novos dados bancarios, a conta deve ser conta corrente, estar
ativa (sempre verificar junto ao banco), ter como titular o beneficiario da bolsa e néo ser conta
salario ou poupanca.

Para o Banco do Brasil, &€ recomendado verificar se a conta foi realmente ativada pelo
banco, pois, as vezes, faz-se necessario um depdsito inicial para que ocorra a ativagdo da
conta.

Para a Caixa Econbmica Federal, o campo “Conta” deve ser preenchido informando
primeiramente o cédigo de operacdo (composto por 3 digitos) e, em seguida, o nimero da
conta (composto por 8 digitos). Caso a conta informada ndo possua 8 digitos, inclua zeros entre
o codigo da operacéo e a conta até completar 8 digitos da conta informada. Neste caso, o digito
verificar ndo é contado Por exemplo, os dados ficticios:

Conta corrente Devem ser informados
Agéncia: 1234 Agéncia: 1234
Cabdigo Operacéo: 001 Conta Corrente: 00100012345-2
Conta Corrente: 12345-2

Para o Banco Santander, a conta deve ser inserida como sdo apresentadas no extrato
bancério do correntista, ou seja, a partir dos algarimos 01, 02, 03 e 92 do inicio do nimero da
conta, o que significa que a conta é do tipo corrente. Se 0 nimero da conta iniciar com o
algarismo 71, trata-se de conta salario, e com o algarimos 60, trata-se de conta poupanca.
Nestas situacdes, sera necessario informar outra conta, pois € permitido somente o pagamento

em conta corrente. Por exemplo, os dados ficticios:

Conta corrente Devem ser informados
Agéncia: 1234 Agéncia: 1234
Tipo de conta: 01 Conta Corrente: 01123456-2
Conta Corrente: 123456-2

Para o Banco do Estado do Rio Grande do Sul (Banrisul), o campo “Conta” deve ser

preenchido, obrigatoriamente, com 10 caracteres. Caso a conta informada néo possua 10
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digitos, inclua zeros a esquerda até completar 10 digitos da conta informada. Neste caso, o
digito verificar também é contado. Por exemplo, os dados ficticios:

Conta corrente Devem ser informados
Agéncia: 1234 Agéncia: 1234
Tipo de conta: 01 Conta Corrente: 000123456-2
Conta Corrente: 123456-2

O Banco Itau possui diferentes bancos. No entanto, o cédigo do banco para as contas
comuns (no caso, as dos beneficiarios) deve ser sempre 341. Caso seja inserido outro nimero,
a agéncia pode néo ser localizada.

Quando a agéncia que se deseja incluir, ndo seja encontrada pelo sistema, deve-se
entrar em contato com a coordencdo do programa na CAPES para solicitar o cadastro da
agéncia.

O campo Tempo Méaximo exibird o limite de meses permitido para o beneficiario
informado, de acordo com a modalidade. Este campo ndo sera editavel, o sistema realizara o
calculo automaticamente. A férmula para o calculo do tempo maximo dependera do tipo de
controle (cota ou parcela) e dos seguintes parametros:

1 - Quantidade maxima da modalidade (em meses)

2 - Quantidade disponivel do plano do tipo parcela (em meses)

3 - Tempo utilizado anteriormente pelo bolsista (apenas para bolsa pais e bolsa exterior),
se a modalidade estiver parametrizada para realizar esta verificagao.

4 - Tempo restante da concessao (data fim da concesséao - data atual)

Quando o plano da bolsa for do tipo Cota: O sistema deve considerar os pagamentos ja
recebidos e permitir somente os meses que restar dentro do limite da cota dentro da vigéncia da
concessao.

Exemplo do tipo cota: Para um Programa CAPES com o tempo maximo de 24 meses
de bolsa de mestrado parametrizado para o edital selecionado. Se o beneficiario ja recebeu 12
meses de bolsa de mestrado, o tempo maximo permitido para este beneficiario em outra bolsa
de mestrado sera conforme calculo abaixo:

1 - Quantidade maxima da modalidade (em meses) = 24

2 - Tempo utilizado anteriormente pelo bolsista (quantidade de meses recebidos pelo

beneficiario em beneficios anteriores do tipo mensalidade e mesma modalidade) = 12
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3 - Tempo restante da concessao (data fim da concesséo - data atual) = 10
Resultado = Menor valor entre [(1 - 2) e 3] = 10
Resultado: 10 meses de tempo maximo.

© OBSERVACAO: No Periodo do beneficio o campo “Tempo Maximo” para a concessao
do beneficio vird preenchido automaticamente pelo sistema. O preenchimento do campo
“Tempo Concedido (meses) ” somente sera permitido para valores inferiores ou no maximo
igual ao “Tempo Maximo”. A data “Inicio Beneficio” vira com o més atual preenchido
automaticamente pelo sistema e a data “Fim de Beneficio” sera calculada e inserida
automaticamente pelo sistema, a partir da data de inicio e apds a inclusdo do “Tempo

Concedido”.

© ATENCAO: Para entender o célculo da duracdo maxima realizada pelo sistema, o
usuério podera clicar no link “Visualizar pagamentos anteriores” Neste link o usuario visualizara as
informacfes que influenciaram o célculo da duragcdo maxima, como o tempo Maximo da
modalidade no Edital selecionado, a Quantidade restante da Concessado, a Vigéncia da
Concessao e se existem pagamentos recebidos na CAPES e CNPQ para o beneficiario. O
sistema verifica os pagamentos recebidos de acordo com o0 agrupamento das modalidades:
para Doutorado considera - Doutorado no pais, doutorado no exterior e doutorado sanduiche e
para Mestrado considera - Mestrado no pais, mestrado no exterior, mestrado sanduiche,

mestrado profissional.
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Participante

Participante da Instituicdo: *

Tipo Vinculo Beneficidrio: *

Discente PPG (Plataforma Sucupira)

Modalidade
Doutorado

Doutorado
Mestrado

Mestrado

Modalidade: *

CPF:*

Sexo:

Pais de Nascimento:

Data de Nascimento:

E-mall do Beneficiario:

Selecione

IES de Origem:

1ES de Estudo:

Area de Avaliagdo: *

Tempa Maximo: *

meses

Inicio Beneficio: *

062018

Dados Bancarios:

Numers do Bance:
Agénca:

conta:

PPG: *

32008015007P0 - CIENCIAS SOCIAIS

Grupo de Pagamento Qid. Concedida

Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Doutorado 8 cota(s)
Modalidade Il (Taxa) - Doutorado 5 cota(s)

Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Mestrado 2 cotals)
Wodalidade || (Taxa) - Mestrado 10 cota(s)

Dados do Beneficidrio || Informagdes Complementares

Grupo de Pagamento: *

Nome: *

Estado Civil:

Naturalidade:

Endereco:

Area de Conhecimento: *

Visualizar pagamentos anteriores

Tempo Concedido (meses): *

Neme do Banco:
Nome da Agéncia:

Tipo:

Qtd, Utilizada
7 cota(s)
& cotals)
2 cota(s)

10 cota(s)

Fim Beneficio: *

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG / COORDENADOR DE PROGRAMA CIENCIAS SOCIAIS - 32008015007P0

Qtd. Disponivel
1 cotas)
0 cotals)
0 cotals)

0 cota(s)
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Confirmacao

Confirma a inclusdo do(s) beneficiario(s)? Nenhuma alteragdo sera
permitida apds esse passo.

Sim Mo

SCBA

Beneficiario(s) adicionado(s) com sucesso.

© OBSERVACAO: Verificacdo automética ao confirmar o beneficiario - O sistema

verifica se o beneficiario informado j& possui outro (s) beneficio (s):

A verificagdo é feita com relagdo a modalidade, a situagéo e ao periodo de vigéncia dos
processos dos beneficios.

E permitida a duplicidade entre Bolsa Pais e Bolsa Exterior, mas se ocorrer, o periodo

de vigéncia da Bolsa Exterior deve estar contido na vigéncia da Bolsa Pais.

E possivel o mesmo beneficiario ter dois processos de auxilio para a mesma vigéncia.

Como resultado do processo do cadastro de beneficiario, este serd incluido como
beneficiario da concessdo com a situagdo “Acompanhamento — Aguardando primeira folha”
(processo de beneficio ativo que ainda ndo recebeu nenhum pagamento, mas ja esta passivel

¢ Voltar oy

para recebimento de pagamentos). Para verificar sua inclusédo, basta clicar na opgao na
tela Beneficiarios da Concessao e o sistema ir4 rediciona-lo para a tela Detalhes da Concessao.

Nela é possivel realizar uma consulta de beneficiario da concesséo (Vide 6.2.4).
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Beneficiarios da Concessao

Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/01/2000

a1}

ipante

Participante da Instituigdo: *

Tipo Vincule Beneficidrio: *

Discente PPG (Plataforma Sucupira)

Maodalidade
Doutorado

Doutorado
Mestrado

Mestrado

Dados do Beneficidrio

Modalidade: *

Selecione

Remover Limpar

Numero do Processo: 88882.517402/2000-01 (Migrado - SACPAIS)

Programa CAPES: Programa Suporte & Pés-Graduacao |ES Particulares

Situagéo: Concessao - Acompanhamento

Grupo de Pagamento
Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Douforado
Modalidade Il (Taxa) - Doutorado
Modalidade | (Bolsa + Taxa) - Mestrado

Modalidade Il (Taxa) - Mestrado

Descrigéo/Projeto: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Edital:

Instituico PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS - PUC/MG

Término da Vigéncia:

PPG: *

PROSUC

31/12/2030

32008015007P0 - CIENCIAS SOCIAIS

Qtd. Concedida
8 cota(s)
6 cotals)
2 cofa(s)

10 cota(s)

Cancelar

Qtd. Utilizada
8 cota(s)
6 cotals)
2 cofa(s)

10 cota(s)

Qtd. Disponivel
0 cotais)
0 cotais)
0 cotais)

0 cotals)

Voltar
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6.3.2 Acompanhar Beneficiarios

Fluxo de navegacdo: PROCESSOS>> Meus Processos.

Para acompanhar a situacdo dos beneficiarios, deve-se realizar previamente uma
consulta do processo. Para realiza-la com dados especificos, preencha algum dos dados

disponiveis para pequisa: “Programa CAPES”, “Edital’, “Numero do Processo” e/ou “Tipo de

Processo” e clique na opcéo
Caso deseje realizar a remocéo dos dados inseridos como paréametro de consulta, clique

Limpar |»

na opcéo

© OBSERVACAO: Para realizar a pesquisa pelo campo “Edital’, é necessario o

preenchimento prévio do campo “Programa CAPES”.
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Meus Processos

Q Pesquisar
Programa CAPES: Edital:

Selecione.. v Selecione... v
Numero do Processo: Tipo de Processo:

Selecione... v

LSS | Limpar

No entanto, se desejar realizar uma pesquisa por “Unidade Organizacional’, “Modalidade
da Bolsa”, “Data de Inicio do Processo”, “Data de Término do Processo”, “Tipo Vinculo
Beneficiario”, “Pais IES de Estudo”, “IES de Origem”, “IES de Estudo / Escola de Linguas”,

“Regido IES de Origem”, “PPG”, “Area de Avaliagdo”, “Area de Conhecimento” e/ou “Area
Prioritaria”, clique na opgao “ ”, preencha algum dos dados disponiveis para pequisa

e clique na opcéao

Meus Processos

Q Pesquisar
Programa CAPES: Edital:

Selecione.. v Selecione... v
Numero do Processo: Tipo de Processo:

Selecione v

Pesquisar [EERILET
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Meus Processos

Programa CAPES:

Selecione

Numero do Processo:

Unidade Organizacional:

Selecione

Tipo Vinculo Beneficiario:

Selecione

IES de Origem:

Regido IES de Origem:

Selecione...

Area de Avaliagdo:

Data de Inicio do Processo:

Edital:
v Selecione.
Tipo de Processo:
Selecione.
Modalidade da Bolsa:
Selecione.

Data de Término do Processo:

Pais IES de Estudo:

v Selecione.

IES de Estudo / Escola de Linguas:

PPG:

T Informe & IES de Estudo/Escola de Linguas.

Area de Conhecimento:

Selecione... v
Area Prioritaria:

Selecione v

Her

Como resultado da consulta, o sistema exibird uma lista com 0s processos que 0 USuario
seja o responsavel principal da concesséao ou participante e que contenha os dados incluidos na
pesquisa. Nesta lista é possivel acompanhar a situacao do beneficiario por Programa CAPES/
Edital.

Na visualizacdo da lista de processos € possivel identificar diferentes situacbes do

beneficiario, sao elas:

Acompanhamento — Aguardando Primeira Folha: processo de beneficio ativo que

ainda ndo recebeu nenhum pagamento, mas ja esta passivel para recebimento de pagamentos.

Acompanhamento — Em Acompanhamento: processo de beneficio ativo passivel de

recebimento de pagamentos.

Acompanhamento — Finalizado: processo de beneficio que atingiu o fim de sua
vigéncia ou foi encerrado antes do prazo. Os processos de beneficio que atingiram o fim de sua
vigéncia sdo finalizados automaticamente pelo sistema uma vez por més. Os processos

finalizados liberam cota.

Manual do Usuario — versao 1.2 Péagina 68



CAPES
Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

Acompanhamento — Expirado: processo de beneficio que atingiu o fim de sua vigéncia
e ainda nédo foi finalizado. Os processos de beneficio sdo expirados automaticamente pelo
sistema apos 10 dias que o fim de sua vigéncia foi atingido. Processos de concessao ndo sédo
expirados pelo sistema. Os processos expirados ndo liberam cota.

Acompanhamento — Suspenso: processo de beneficio que esta suspenso, e enquanto

estiver suspenso este processo néo recebe pagamentos.

hd PROSUC - Regulamento do Programa Suporte & P6s-Graduag#o |ES Comunitérias 5 Processo(s)
¥ Acompanhamento - Expirado 2 Processo(s)
. . . IES de Estudo / . P .
& Tipo Processo Nome Beneficiario Pais A Lo Inicio Termino Responsavel
- . PONTIFiCIA UNIVERSIDADE CATOLICA
= 774/2017-01 5
= 88882.544774/2017-0 Brasil DO PARANA 01/03/2017 31032017
- PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA
= 08882.544777/2017-01 Brasil : 01/03/2017 31072017
= e resl DO PARANA
¥ Acompanhamento - Suspenso 1 Processo(s)
. - . IES de Estudo / e P -
& Tipo Processo Nome Beneficiario Pais Escola de Linguas: Inicio Termino Responsavel
= 88882 544782/2017-01 Brasil PONTIFICIAUNNERSD'&DE BRARIEALY 01/03/2017 | 3010972017
PARANA
¥ Acompanhamento - Em Acompanhamento 1 Processo(s)
. . - IES de Estudo / e P .
& Tipo Processo Nome Beneficiario Pais Ex el s Inicio Termino Responsavel
= 88882.547806/2017-01 Brasil UNIVERSIDADE;SJ:LE DORIODOS 01/03/2017 | 30/08/2020
¥ Acompanhamento - Aguardando primeira folha 1 Processo(s)
. 2 IES de Estudo / = PR =
® Tipo Processo Nome Beneficiario Pais Emrb M Inicio Termino Responsavel
- PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA
= 88887.551451/2017-00 Brasil = 01/08/2017 | 31/05/2020
= e sl DE SAQ PAULO
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6.3.2.1 Consultar beneficiario

Fluxo de navegacgdo: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes
do Processo.

Para detalhar um processo de um beneficidrio, € necessério realizar uma consulta de

processo prévia, e na Lista de Processos, clicar no link do numero do processo que se deseja
detalhar as informacdes.

= PROSUC - Regulamento do Programa Suporte a Pos-Graduagdo |ES Comunitérias 5 Processo(s)

¥ Acompanhamento - Expirado 2 Processo(s)

. = IES de Estudo / - P 2
® Tipo Processo Noeme Beneficiario Pais e U Inicio Termino Responsavel

- . PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA

= 88882 544774/2017-01 Brasil . 01/03/2017 = 31/03/2017

= e sl DO PARANA
- . PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA

= FTT2017-01 i

= 88882 544777/2017-0 Brasil 00 PARANA 01/03/2017 310712017

¥ Acompanhamento - SUspenso 1 Processo(s)

= 2 IES de Estudo [ = PR =
(4 Tipo Processo Nome Beneficiario Pais i et Inicio Termino Responsavel
= 88882 544782/2017-01 Brasil PONTIFICIAUNIVEE?;%?DE BAREIEANTY 01/03/2017 | 30/08/2017

¥ Acompanhamento - Em Acompanhamento 1 Processo(s)

& | Tieo Processo Nome Beneficiério Pais IES de Estudo /

Escola de Linguas: Inicio Termino Responsavel

88882.547806/2017-01 Brasil UNWERSIDADE;SC\;:LE DORIODOS

01/03/2017 | 30/06/2020

¥ Acompanhamento - Aguardando primeira folha 1 Processo(s)

. . . IES de Estudo /
® Tipo Processo Neme Beneficiario Pais e s

Inicio Término Responsave!
- 38887 551451/2017-00 Brasil PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA
<>} = I -

DE SAO PAULO 01/08/2017 = 31/05/2020
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Como resultado, sera aberta a tela Detalhe do Processo, na qual o usuario podera
visualizar os detalhes do processo, os dados do beneficiario e os documentos do beneficiario
aceitos e reprovados, ou podera também, registar ocorréncias para o beneficiario e gerar

extrato e declaracdo do bolsista.

Os dados do processo do beneficiario e o histérico de datas do processo estédo exibidos

na aba “Dados do Processo”.

© OBSERVACAO: Ao clicar sobre o link do Projeto, como exemplo
“88882.517402/2000-01 - PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GEFE'—.I_’-”, O usuario sera direcionado para a

tela Detalhes da Concessao.

Detalhe do Processo n® 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas

Ocorréncias
= Processo
Numero do Processo: 88882.227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 31/07/2018
Programa CAPES: PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte a Edital: PROSUP 2015
Pés-Graduagado de Instituigdes de Ensino
Particulares (médulo Bolsas))
Nome do Beneficiario: Documento do Beneficidrio:
Situacdo: Acompanhamento - Em Acompanhamento
Documentos Extrato Declaragdo Voltar

Dados do Processo Pessoas do Processo Endereco nstituicdes Dados Bancarios Beneficios | Questiondrios

dos do Processo
Projeto:  88882.517402/2000-01 - PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Modalidade da Bolsa: Doutorado Programa PPG: 42005019005P6 - HISTORIA
Area de Avaliagao:  HISTORIA Area de Conhecimento: HISTORIA
Curso: Area Prioritaria:
Grupo de Fomento:  TRADICIONAL Grupo de Pagamento:  Bolsa Doutorado
Histérico de Datas do Processo
Vigéncia do Processo: 01/06/2016 a 31/07/2018 Prazo do Processo: 2 ano(s), 2 mes(es), 0 dia(s)
Prorrogagdo sem dnus até: Nao ha Prorrogacdo com dnus até: N&o ha
Previsdo de Renovacao: Nao ha Data da Finalizacao: Nao ha
Documentos

@ Tipo de documento em vermelho significa que um documento desse tipo € exigido e ainda nio foi anexado ao processe ou encontra-se pendente de aprovacao.
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A\ ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “O processo esta bloqueado
para alteragao cadastral’, como exemplificado na tela abaixo, ndo sera possivel complementar
dados do beneficiario (como os dados bancérios).

Detalhe do Processo n® 88882.381956/2016-01 do Programa PROSUC

Qcorréncias

& Processo

Numero do Processo: 88882.381956/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 28/02/2019

Programa CAPES: PROSUC (Programa Suporte a Pos- Edital:

Regulamento do Programa Suporte & Pos-
Graduacao |ES Comunitarias)

Graduagdo IES Comunitérias

Nome do Beneficiario: Documento do Beneficidrio:

Situagdo:  Acompanhamento - Em Acompanhamento

® O processo esta bloqueado para alteracdo cadastral.

Documentos Extrato Declaragdo Voltar

6.3.2.1.1 Consulta das informac¢@es do beneficiario
Fluxo de navegacdo: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes

do Processo>> Aba Pessoas do Processo e/ou Aba Endereco e/ou Aba Dados bancarios.

Para detalhar as informacdes do beneficiario, deve-se realizar previamente um
detalhamento do processo do beneficiario. Na tela Detalhe do processo, ao selecionar a aba

“Pessoas do Processo”, o sistema apresentara os dados do beneficiario.
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Detalhe do Processo n° 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas

Numero do Processo: B88882.227¢ -01 (Migrado - SACPAIS)

Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 31/
porte & Pos-Graduacio de Edital: PROSUP 2015

Programa CAPES:  PROSUP/Bolsas (Programa de Su
nédulo Bolsas

tituigBes de Ensino Particul

Nome do Beneficiério: Documento do Beneficidrio:

Situagdo:  Acompanhamento - Em Acompanhamento

Pessoas do Processo | fnderego | Instituicdes || Dados Bancarios | Beneficios || Questiondrios

Beneficiario

Nome:

Sexo: Estado Civil:

Pais de Nascimento: Naturalidade:

Data de Nascimento:

Documentos

Tipo: Numero: Pais:

Na tela Detalhe do processo, ao selecionar a aba “Enderec¢o”, o sistema apresentara os

dados de contato do beneficiario no Brasil.

Detalhe do Processo n® 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas

Ocerréncias
& Processo
Numero do Processo: 88882.227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 31/07/2018
Programa CAPES: PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte a Pos-Graduacao Edital: PROSUP 2015
de Instituigoes de Ensino Particulares (médulo Bolsas))
Nome do Beneficiario: Documento do Beneficiario:
Situagde:  Acompanhamento - Em Acompanhamento
Documentos | Extrato Voltar

Dados do Processo || Pessoas do Processo || Enderego | [Instituicdes || Dados Bancdrios | Beneficios || Questio

Dados de Contato no Brasil

CEP:

Cidade: UF:
Logradouro: Complemento:
Bairro: Nimero:
Telefone:

Celular: E-mail:

Na tela Detalhe do processo, ao selecionar a aba “Dados Bancarios”, o sistema

apresentara os dados bancarios do beneficiario no Brasil.
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Detalhe do Processo n° 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas
Ocorréncias
= Proce
Numero do Processo: 88882.227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 31/07/2018
Programa CAPES: PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte a Pos Edital: PROSUP 2015
Graduagdo de Instituigdes de Ensino Particulares
(mddulo Bolsas))
Nome de Beneficiario: Documento do Beneficiario:
Situagdo:  Acompanhamento - Em Acompanhamento
Documentos | Extrato | Declaragio | Voltar
Dados do Processo Pessoas do Processo Enderego Instituigdes Dados Bancarios Beneficios Questionarios
Dados Bancarios no Brasil
Numero do Banco: Nome do Banco:
Agéncia: Nome da Agéncia:
Conta: Tipo:

© OBSERVACAOQ: Caso deseje alterar ou inserir informacdes do beneficiario (Vide

6.3.2.2).

6.3.2.1.2 Consulta das instituicbes de origem e de estudo
Fluxo de navegacgdo: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes

do Processo>> Aba Institui¢des.

Para detalhar as informacdes das instituicbes de origem e de estudo, deve-se realizar
previamente um detalhamento do processo do beneficiario. Na tela Detalhe do processo, ao

selecionar a aba “Instituicbes”, o sistema apresentara as informacgdes da Instituicdo de Origem.
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Detalhe do Processo n® 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas

& Processo

Numero do Processo: 88882.227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 31/07/2018

Programa CAPES: PROSUP/Bolsas
de Instituicdes

Programa de Suporte & Pos-Graduagao
Ensino Particulares (médulo Bolsas))

Nome do Beneficiario:

situagdo:  Acompanhamento - Em Acompanhamento

Instituicdo de Origem | Instituicdes de Estudo
PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

CEP:

Pais:
Cidade:
Logradouro:
Bairro:

Inicio:

Dados do Processo || Pesseas do Processe || Enderecof | Institui¢des ados Bancdrios || Beneficios || Questionarios

Estado:
Complemento:
Niamero:

Término:

Edital: PROSUP 2015

Documento do Beneficiario:

Documentos | Extrato | Declaragao

voltar

Para detalhar as informagfes da Instituicdo

“Instituicbes de Estudo”.

de Estudo, deve-se clicar na

aba

Detalhe do Processo n° 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas

Numero do Processo: 88882.227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 31/07/2018

Programa CAPES:  PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte & Pos-Graduacao
de Instituigdes de Ensino Particulares (médulo Bolsas))

Nome do Beneficiario:

Situagdo:  Acompanhamento - Em Acompanhamento

Dados do Processo || Pessoas do Processo || Endereco || Instituigdes | Dados Bancarios || Beneficios

Instituigio de Origem || Instituicées de Estudo

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL

CEP:

Pais:
Cidade:
Logradouro:
Bairro:

Inicio:

Estado:

Complemento:
Némero:

Término:

Ocorrencias

Edital: PROSUP 2015

Documento do Beneficiario:

Documentos | Extrato | Declaragio

Voltar

6.3.2.1.3 Consulta dos beneficios

Fluxo de navegacgdo: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes

do Processo>> Aba Beneficios.
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Para detalhar os beneficios cadastrados para o beneficiario, deve-se realizar
previamente um detalhamento do processo do beneficiario. Na tela Detalhe do processo, ao
selecionar a aba “Beneficios”, o sistema apresentara as rubricas, valores e quantidade de

parcelas dos beneficios.

Detalhe do Processo n® 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas

Ocorréncias

Numere do Processo: 88882.227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do beneficio: 2] 01/06/2016 & 31/07/2018
Programa CAPES: PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte & Pos. Edital: PROSUP 2015

Graduacdo de Instituigdes de Ensino Particulares
(moddulo Bolsas))

Nome do Beneficiario: Documente do Beneficiario:

Situagdo:  Acompanhamento - Em Acompanhamento

Documentes Extrato Declaragdo Voltar

Dados do Processo Pessoas do Processo Enderego Instituigdes || Dados Bancarios Beneficios ||| Questionaries

Rubrica ¢ Valor Unitario & Parcelas (Até) ¢ Valor Total ¢

Mensalidade R$ 2.200,00 26 RS 57.200,00

Total: R$ 57.200,00

6.3.2.2 Complementar Dados do beneficiario
Fluxo de navegacdo: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes

do Processo>>Complementar Dados.

A\ ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “O processo esta bloqueado

para alteracao cadastral’ nao sera possivel complementar dados do beneficiario.

Para complementar dados do beneficiario (alterar ou inserir informacdes), deve-se

realizar previamente um detalhamento do processo do beneficiario. Na tela Detalhe do

Processo, deve-se clicar na opgao “
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Detalhe do Processo n°® 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas

s I:I

Numero do Processo: 88882.227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 31/07/2018
Programa CAPES: PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte a Pos- Edital: PROSUP 2015
Graduagdo de Instituicdes de Ensino Particulares
(médulo Bolsas))

Nome do Beneficiario: Documento do Beneficiario:

Situagio:  Acompanhamento - Em Acompanhamento

Documentos | Extrato | Declaragdo | Voltar

Como resultado, sera aberta a tela Complementar Dados do Processo. Na aba “Pessoas
do Processo” é possivel alterar ou inserir informagdes do beneficiario, tais como: E-mail, Dados

de Contato no Brasil e Dados de Contato no Exterior. Ao final, caso altere ou insira uma nova

informacéo, deve-se clicar na opg¢ao m
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Complementar Dados do Processo

Numero do Processo:
Vigéncia do beneficio: @

Programa CAPES:

Nome do Beneficiario:

Situagéo:

Pessoas do Processo

Beneficiério

Nome:

sexo:

Pais de Nascimento:

Data de Nascimento:

Documentos

Tipo:

E-mall

Enderego:

CEP:
Cidade:
Logradouro:
Bairro:

Fixo:

88882 227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
01/06/2016 a 31/07/2018
PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte

a Pés-Graduagdo de Institui¢des de
Ensino Particulares (madulo Bolsas))

Acompanhamenta - Em
Acompanhamento

Dados Bancarios

Nuamero:

Selecione.

Selecione.. v| +

Enderego:

CEP:
Cidade:
Logradouro:
Bairro:

Fixo:

Selecione.

Selecione.. v| +

Edital:

Documento do Beneficiario:

Estado Civil:

Naturalidade:

Pais:

Pais:

Estado:
Complemento:
Numero:

Celular: selecione

Pais:

Estado:
Complemento:
Ndmero:

Celular: Selecione

PROSUP 2015
M
.
M
M

Processo

Ocorréncias
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Para alterar os dados bancéarios do beneficiario no Brasil e/ou Exterior, deve-se clicar na

aba “Dados bancarios”. Ao final, caso altere ou insira uma nova informacéo, deve-se clicar na

opgao

© OBSERVACAO: Para incluir uma nova conta bancaria no Brasil, deve-se clicar em conta

bancéria na opcdo “ * ” e apds cadastra-la deve-se clicar na opgéo

No caso do cadastro de novos dados bancarios, a conta deve ser conta corrente, estar
ativa (sempre verificar junto ao banco), ter como titular o beneficiario da bolsa e ndo ser conta
salario ou poupanca.

Para o Banco do Brasil, é recomendado verificar se a conta foi realmente ativada pelo
banco, pois, as vezes, faz-se necessario um depdsito inicial para que ocorra a ativacdo da
conta.

Para a Caixa Econbmica Federal, o campo “Conta” deve ser preenchido informando
primeiramente o cédigo de operacdo (composto por 3 digitos) e, em seguida, o nimero da
conta (composto por 8 digitos). Caso a conta informada ndo possua 8 digitos, inclua zeros entre
o codigo da operacéo e a conta até completar 8 digitos da conta informada. Neste caso, o digito

verificar ndo é contado Por exemplo, os dados ficticios:

Conta corrente Devem ser informados
Agéncia: 1234 Agéncia: 1234
Caédigo Operacéo: 001 Conta Corrente: 00100012345-2
Conta Corrente: 12345-2

Para o Banco Santander, a conta deve ser inserida como sdo apresentadas no extrato
bancério do correntista, ou seja, a partir dos algarimos 01, 02, 03 e 92 do inicio do nimero da
conta, o que significa que a conta é do tipo corrente. Se 0 nimero da conta iniciar com o
algarismo 71, trata-se de conta salario, e com o algarimos 60, trata-se de conta poupanca.
Nestas situacdes, serd necessario informar outra conta, pois € permitido somente o pagamento

em conta corrente. Por exemplo, os dados ficticios:

Conta corrente Devem ser informados
Agéncia: 1234 Agéncia: 1234
Tipo de conta: 01 Conta Corrente: 01123456-2
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Conta Corrente: 123456-2

Para o Banco do Estado do Rio Grande do Sul (Banrisul), o campo “Conta” deve ser

preenchido, obrigatoriamente, com 10 caracteres. Caso a conta informada ndo possua 10

digitos, inclua zeros a esquerda até completar 10 digitos da conta informada. Neste caso, o

digito verificar também é contado. Por exemplo, os dados ficticios:

Conta corrente

Devem ser informados

Agéncia: 1234
Tipo de conta: 01
Conta Corrente: 123456-2

Agéncia: 1234
Conta Corrente: 000123456-2

O Banco Itau possui diferentes bancos. No entanto, o cédigo do banco para as contas

comuns (no caso, as dos beneficiarios) deve ser sempre 341. Caso seja inserido outro nimero,

a agéncia pode nao ser localizada.

Quando a agéncia que se deseja incluir, ndo seja encontrada pelo sistema, deve-se

entrar em contato com a coordencdo do programa na CAPES para solicitar o cadastro da

agéncia.
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Complementar Dados do Processo

Processo Ocorréncias

Numero do Processo: 88882.227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 31/07/2018
Programa CAPES: PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte Edital: PROSUP 2015
& Pés-Graduacao de Instituigdes de
Ensino Particulares (modulo Bolsas))

Nome do Beneficiario: Documento do Beneficiario:

Situagdo: Acompanhamento - Em
Acompanhamento

Pessoas do Processo | Dados Bancérios

Beneficidrio nstituigdes de Ensino no Exterior

Conta Bancéria: v
Nimero do Banco: Nome do Banco:
Agéncia: Nome da Agéncia:
Conta: Tipo:

ios no Exterior:

Numero do Banco: Confirmar Banco:

Nome do Banco:

Agéncia: Confirmar Agéncia:

Nome da Agéncia:

Conta: Confirmar Conta:

Enderego:
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6.3.2.3 Visualizar documentos do beneficiario

Fluxo de navegacao: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes
do Processo>>Documentos.

Para visualizar os documentos aceitos e reprovados do beneficiario, deve-se realizar

previamente um detalhamento do processo do beneficiario. Na tela Detalhe do Processo, deve-

« Documentos |y

se clicar na opgao

Detalhe do Processo n° 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas

Ocorréncias
= Processo
Numero do Processo: 88882.227623/2016-01 (Migrade - SACPAIS)
Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 31/07/2018
Programa CAPES: PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte Edital: PROSUP 2015

& Pds-Graduagado de Instituigdes de
Ensino Particulares (modulo Bolsas))

Nome do Beneficiario: Documento do Beneficiario:

Situagdo: Acompanhamento - Em
Acompanhamento

| Documentos |Ext-at:- Declaragdo Voltar

Como resultado, serd aberta a tela Documentos do Processo, na qual sera exibida a

listagem dos documentos do beneficiario, conforme sua situagdo: documentos aceitos

il

“« Documentes” oU reprovados “¥ Documantos Reproy

« Documentos

Nome Tipo Responsavel Envio Responsavel Anexagio Data de Anexagio Situagio

Teste pdf Anexo do Recurso CAPES 11/04/2017 Aceito

® Documentos Reprovados

Nome Tipo Responsével Data de Anexagio

Teste.pdf Acompanhamento Institucional CAPES 11/04/2017
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6.3.2.4 Gerar ocorréncia para o beneficiario

Fluxo de navegacao: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes
do Processo>>Ocorréncias.

As alteracBes no processo do beneficiario devem ser realizadas via ocorréncia. Para

registrar uma ocorréncia para o beneficiario, deve-se realizar previamente um detalhamento do

processo do beneficiario. Na tela Detalhe do Processo, deve-se clicar na opgdo “ ““"™"* 7,

Detalhe do Processo n° 88882.227623/2016-01 do Programa PROSUP/Bolsas

Ocorréncias

Numero do Processo: 88882.227623/2016-01 (Migrade - SACPAIS)
Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 31/07/2018
Programa CAPES: PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte Edital: PROSUP 2015
& Pds-Graduagado de Instituigdes de
Ensino Particulares (modulo Bolsas))

Nome do Beneficiario: Documento do Beneficiario:

Situagdo: Acompanhamento - Em
Acompanhamento

Documentos Extrato Declaragdo Voltar

Como resultado, serd aberta a tela Ocorréncias do Processo, na qual € possivel
visualizar e detalhar as ocorréncias existentes para o beneficiario ou registrar uma nova
ocorréncia.
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Ocorréncias do Processo

=
=4 Processo

Numero do Processo:
Vigéncia do beneficio: @

Programa CAPES:

Nome do Beneficiario:

88882 227623/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
01/06/2016 a 31/07/2018
PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte

a Pés-Graduagdo de Instituigdes de
Ensino Particulares (madulo Balsas))

Situagdo: Acempanhamente - Em
Acompanhamento
Ocorréncias
QOcorréncia Situagdo Data Ultima Alteragio
Anotacio Aprovada 21/07/2017 09:16:56

Edital:

Documento do Beneficiario:

Solicitante

Processo

PROSUP 2015

Agdo

Resultados por Pégina: 10 ¥

Para registar uma nova ocorréncia, deve-se clicar na opg¢ao

Ocorréncias do Processo

& Processo

Numero do Processo:
Vigéncia do beneficio: @

Programa CAPES:

Nome do Beneficiario:

Situacgdo:

§8882.381956/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
01/06/2016 a 28/02/2019

PROSUC (Programa Suporte a Pos-
Graduagdo IES Comunitarias)

Acompanhamento - Em
Acompanhamento

Edital:

Documento do Beneficiario:

Processo

Regulamento do Programa Suporte a
Pos-Graduagdo IES Comunitarias

Registrar Ocorrén

O sistema abrira a tela Nova Ocorréncia, na qual deve-se selecionar o “Grupo de

Ocorréncia” e/ou “Tipo de Ocorréncia” pretendido.
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© OBSERVACAOQ: Caso tenha divida sobre o que cada ocorréncia permite, pode-se

selecionar a ocorréncia desejada e passar o ponteiro do mouse sobre o hint 9 para visualizar

a explicagdo da ocorréncia.

Nova Ocorréncia

Processo

Numero do Processo: 38882.381956/2016-01 (Migrado - SACPAIS)

Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 28/02/2019

Programa CAPES: PROSUC (Programa Suporte a Pos- Edital: Regulamento do Programa Suporte a
Graduagdo IES Comunitarias) Pos-Graduagdo IES Comunitarias
Nome do Beneficiario: Documento do Beneficiario:
Situagao: Acompanhamento - Em
Acompanhamento
Valtar
Ocorréncia
Grupo da Ocorréncia: Tipo da Ocorréncia:
Selecione... v Selecione... v

© ATENCAO: As ocorréncias que o0 responsavel pode executar depende da

parametrizacédo de cada edital.

A\ ATENCAO: As ocorréncias registradas para processos de beneficio serdo incluidas na
Lista de Ocorréncias com a situacdo: Aprovada, ndo dependendo da anuéncia do técnico
CAPES.

A\ ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “O processo esta bloqueado
para alteragdo cadastral”, como exemplificado na tela abaixo, ndo sera possivel gerar
ocorréncia de Finalizar, alterar vigéncia de beneficios, suspender processo, reativar processo e

cadastrar licenca maternidade.
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Detalhe do Processo n° 88882.381956/2016-01 do Programa PROSUC

Qcorréncias
& Processo
Numero do Processo: 88882.381956/2016-01 (Migrado - SACPAIS)

Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 a 28/02/2019

Programa CAPES: PROSUC (Pregrama Suporte a Pos- Edital: Regulamente do Programa Suporte a
Graduagéo |IES Comunitarias) Pos-Graduacao IES Comunitarias
Nome do Beneficiario: Documento do Beneficiario:
Situacdo: Acompanhamento - Em

Acempanhamento

® O processo esta bloqueado para alteragio cadastral.

Documentos Extrato Declaracdo Voltar

6.3.2.4.1 Ocorréncia — Finalizar

A ocorréncia “Finalizar” permite finalizar processos de bolsa, podendo ocorrer quando o
processo foi expirado ou antes do tempo concedido. Pode ser acionada: pelo participante, ao

registrar ocorréncia ou automaticamente pelo sistema, quando o discente é cancelado na

Plataforma Sucupira.

A\ ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “O processo esta bloqueado

para alteracao cadastral” ndo sera possivel gerar ocorréncia de Finalizar.

A\ ATENCAO: Os processos de bolsas serdo expirados automaticamente pelo sistema

apos atingir o fim de vigéncia da bolsa. O processo expirado continua consumindo a cota.

A\ ATENCAO: Os processos de bolsas serdo finalizados automaticamente pelo sistema
todo dia 19 do més seguinte ao fim de vigéncia da bolsa. Ao finalizar a bolsa, a cota € liberada.
Caso queira utilizar a cota para outro bolsista, apds a ultima geracéo de folha de pagamento da
bolsa que esta consumindo a cota, ela podera ser finalizada via ocorréncia antes da rotina

automatica.

A\ ATENCAO: Os processos de bolsas também seréo finalizados automaticamente pelo
sistema se a situacdo do discente for alterada na Plataforma Sucupira para Titulado, Desligado

ou Abandono. Ou se o discente for transferido de IES.
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CAPES

Ao selecionar o “Grupo de Ocorréncia”: Finalizagao e/ou “Tipo de Ocorréncia”: Finalizar,

deve-se selecionar o motivo da finalizagéo do processo.

Caso o0 processo nao tenha recebido pagamentos no SCBA ou tenha todos os

pagamentos estornados (devolugcdo total pelo bolsista), o motivo serd desisténcia de

beneficio. Neste caso, o sistema apresentara automaticamente a data da desisténcia como a

data do registro da ocorréncia. Deve-se incluir obrigatoriamente uma justificativa e clicar na

opcgao “”e m

Nova Ocorréncia

Numero do Processo:
Vigéncia do beneficio: @

Programa CAPES:

Nome do Beneficiario:

Situagdo:

Grupo da Ocorréncia:

Selecione

FINALIZAR €
Motivo: *
Desisténcia de Beneficio

Data da Desisténcia: *

20/07/2018

Justificativa: *

88882 381927/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
01/06/2016 a 31/03/2020

PROSUC (Programa Suporte & Pds-Graduagdo [ES
Comunitarias)

Acompanhamenta - Em Acompanhamento

Tipo da Ocorréncia:

v

Registrar

Regulamento do Programa Suporte & Pos-
Graduagdo |ES Comunitarias

Documento do Beneficiario:

A

* Campos Obrigatérios
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SCBA

Operagéo realizada com Sucesso!

A nova ocorréncia serd incluida com a situacado: Aprovada e a situagdo do processo do

beneficiario é alterada para “Acompanhamento — Arquivado” e a data da desisténcia

processo é atualizada. Neste caso, ndo havera data de finalizac&o.

do

Ocorréncias do Processo

Nuamero do Processo:
Vigéncia do beneficio: @

Programa CAPES:

Nome do Beneficiario:

88882.381927/2016-01 (Migrado - SACPAIS)

01/06/2016 a 31/03/2020

PROSUC (Programa Suporte & Pés-Graduago IES
Comunitérias)

Situagdo:

Acompanhamento - Arquivado

Ocorréncia Situagdo

o

Data Ultima Alteragio

20/07/2018 142828

Edital: Regulamento do Programa Suporte & Pos-
Graduagdo IES Comunitdrias

Documento do Beneficiario:

Solicitante Agio

MAGDA RODRIGUES DA CUNHA

Resultados por Pégina: (10 ¥

Caso o processo tenha recebido pagamentos no SCBA, o motivo deve ser selecionado

conforme cada situacdo. Neste caso, 0 sistema apresentara automaticamente a data de

finalizacgdo como data da Ultima referéncia de pagamento valido (desconsiderando os

pagamentos estornados e cancelados). Deve-se incluir obrigatoriamente uma justificativa e

clicar na opgao “”e m

© OBSERVACAO: O motivo deve ser preenchido conforme orientacéo da area técnica.

© OBSERVACAQO: Para finalizar o processo de bolsa, os pagamentos gerados para este

bolsista ja devem estar na situagdo de pagamento “Enviado ao Financeiro”. Caso o pagamento
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ainda esteja em tramite na CAPES, o sistema ndo permitira o registro da ocoréncia de

finalizagcdo e exibira a mensagem: “Existem folhas ainda aguardando tramitacdo para o

processo”.
A situacdo de pagamento pode ser visualizada no extrato do bolsista.

Nova Ocorréncia
2 orncecen
= Processo
Nuamero do Processo: 88882.227597/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do beneficio: @ 01/06/2016 2 31/07/2018
Programa CAPES: PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte 3 Pds- Edital:
Graduacdo de Instituigbes de Ensino Particulares
(médulo Bolsas))
Nome do Beneficidrio: Documento do Beneficidrio:
Situagdo:  ACOMpannamento - cm Acompanhamenta
Grupo da Ocorréncia: Tipo da Ocorréncia:
Selecione v FINALIZAR
FINALIZAR @
Motivo: *
Selecione... v
Data de Finalizacao: *
31/05/2018
Justificativa: *
2000
Registrar

PROSUP 2015

A

* Campos Obrigatérios

A nova ocorréncia serd incluida com a situagédo: Aprovada e a situagdo do processo do

beneficiario é alterada para “Acompanhamento — Finalizado” e a data de finalizacdo do

processo é atualizada.
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Ocorréncias do Processo

Nimero do Processo:
Vigéncia do beneficio: @

Programa CAPES:

88882 227593/2016-01 (Migrado - SACPAIS)
01/06/2016 a 31/07/2017 (Finalizagdo)

PROSUP/Bolsas (Programa de Suporte a Pés-

Edital:

PROSUP 2015

Graduagdo de Instituigdes de Ensine Particulares
(médulo Bolsas))

Nome do Beneficidrio: Documento do Beneficidrio:

Situagdo: Acompanhamento - Finalizado

Ocorréncia Situagdo Data Ultima Alteragdo Solicitante Agdo

Anolagio Aprovada

Finalizar | Aprovada |

20112017 13:38:20

13/07/2017 09-44:58

6.3.2.4.2 Ocorréncia — Alterar vigéncia de beneficios

A ocorréncia “Alterar vigéncia de beneficios” permite alterar o tempo concedido para o
beneficiario, alterando o término da vigéncia dos beneficios do processo.

ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “O processo estd bloqueado para

alteragao cadastral’ ndo sera possivel gerar ocorréncia de Alterar vigéncia de beneficios.

Ao selecionar o “Grupo de Ocorréncia”. Processo e/ou “Tipo de Ocorréncia”. Alterar
vigéncia de beneficios, deve-se indicar o “Tempo Concedido” em meses, 0 qual ndo deve ser
maior que 0 tempo maximo permitido. Deste modo, o sistema ira calcular e inserir

automaticamente a data de “Término da vigéncia”. Ao final, deve-se incluir obrigatoriamente

uma justificativa e clicar na opgéo “”e ﬂ

© OBSERVACAO: O campo “Inicio da Vigéncia” vira preenchido automaticamente pelo

sistema conforme a data do inicio da vigéncia atual, sem possibilidade de edigé&o.

© OBSERVACAOQO: O campo “Tempo méximo permitido” para a concessdo do beneficio
vird preenchido automaticamente pelo sistema, conforme o tempo maximo da modalidade no
Edital selecionado, descontando a quantidade de mensalidades ja recebidas na mesma
modalidade em outros programas CAPES e CNPQ, de acordo com a parametrizacdo da

respectiva modalidade no edital.
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© OBSERVACAO: Ao solicitar a alteracio de vigéncia de beneficios, o sistema ira verificar

a existéncia de duplicidade de beneficio no periodo informado.

ALTERAR VIGENCIA DE BENEFICIOS @
Inicio da Vigéncia Atual:
01/06/2018

Tempo maximo permitido:

13 meses

Inicio da Vigéncia: *

01/06/2018

Justificativa: *

2000

Nova Ocorréncia
& Processo
Numero do Processo:
Vigéncia do processo:
Programa CAPES:
Nome do Beneficiario:
situacao:
Qcarrén
Grupo da Ocorréncia:
Processo

88887.171233/2018-00

01/06/2018 a 31/05/2022

PROEX (Progral e Exceléncia Académica)

Tipo da Ocorréncia:

M ALTERAR VIGENCIA DE

Término da Vigéncia Atual:

31/05/2022

Tempo Concedido: *

Término da Vigéncia:

Processo
Edital: Regulamento do PROEX - IES Comunitarias
Documento do Beneficiario:
Vol
BENEFICIOS v
A
* Campos Obrigatérios

SCBA

Operacgéo realizada com Sucesso!
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A nova ocorréncia sera incluida com a situacdo: Aprovada e a data de término do

processo é atualizada.

Ocorréncias do Processo
Bloguear = Processo | Complementar Dados  Simular Pagamento | Atribuir
& processo
Namero do Processo: 88887.171233/2018-00
Vigéncia do processo: 01/06/2018 a 30/06/2019
Programa CAPES: PROEX (Programa de Exceléncia Académica) Edital: Regulamento do PROEX - IES Comunitarias
Nome do Beneficiario: Documento do Beneficiario:
Situagdo:
Ocorréncias
Ocoréncia Situagdo Data Ultima Alteragiio Avaliador Solicitante Agdo
Alterar Vigéncia de Beneficios Aprovada 18/06/2018 15:57:06 LORENAARAUJO CARNELOCCE

6.3.2.4.3 Ocorréncia — Suspender processo

A ocorréncia “Suspender processo” deve ser utilizada para suspender o processo do
beneficio, retirando o processo da folha de pagamento durante o periodo da suspensao. O

processo NAO ser4 reativado automaticamente.

A\ ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “O processo esta bloqueado

para alteracao cadastral’ nao sera possivel gerar ocorréncia de Suspender processo.

Ao selecionar o “Grupo de Ocorréncia”: Situacao e/ou “Tipo de Ocorréncia”: suspender

processo, deve-se indicar a data do “Inicio da Suspensao”, selecionar o “Motivo”, incluir

obrigatoriamente uma justificativa e clicar na opgéo “”e m

© Observacédo: A data do Inicio da Suspensédo nado pode ser anterior a data de inicio da

concessao e nao pode ser posterior ao dia de hoje.

© Observacédo: O motivo deve ser preenchido conforme orientagéo da area técnica.
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A\ ATENCAO: Quando o motivo selecionado para suspender o processo for “Licenca
Saude”, a vigéncia do beneficio sera prorrogada somente apds a sua reativagdo. O tempo

maximo de prorrogacao para esse motivo é de 6 meses (Vide 6.3.2.4.5).

Nova Ocorréncia

Processo
& Processo
Numero do Processo: 88882 517406/2017-01 (Migrado - SACPAIS)

Vigéncia do processo: 01/03/2017 a 31/08/2017

Programa CAPES: Programa Suporte & Pos-Graduagdo Edital: PROSUC
IES Particulares

Mome do Beneficiério: Documento do Beneficidrio:

Situagdo: Acompanhamento - Em
Acompanhamento

Voltar
Ocorréncia
Grupo da Ocorréncia: Tipo da Ocorréncia:
Selecione... v SUSPENDER PROCESSO ¥

SUSPENDER PROCESSC @

Inicio da Suspenséo: *

Motivo: *

Justificativa: *

1995

* Campos Obrigatérios

®
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SCBA

Operagéo realizada com Sucesso!

A nova ocorréncia sera inserida com a situacao: Aprovada e a situa¢do do processo do

beneficiario é alterada para “Acompanhamento — Suspenso”.

Ocorréncias do Processo
Processo
& Processo
Numero do Processo: 88882.517406/2017-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do processo: 01/03/2017 a 31/08/2017

Programa CAPES: Programa Suporte a Pds-Graduagao Edital: PROSUC
ES Particulares

Nome do Beneficidrio: Documento do Beneficiério:

Situag8o: ACOMpanhamento - Suspenso

Registrar Ocorrénda

Ocorréncias
Ocorréncia Situagido Data Ultima Alteragéo Solicitante Agdo
Suspensao de Processo Aprovada 25/07/2017 16:31:32
Inserir / Alterar Documento Aprovada 25/07/2017 16:14:03

Resultados por Pégina: |10 ¥
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6.3.2.4.4 Ocorréncia — Reativar processo

A ocorréncia “Reativar processo” permite reativar o processo da bolsa suspenso,
tornando o processo elegivel para geracdo de folha, a partir da data que a ocorréncia for

realizada.

© OBSERVAGCAO: N&o é possivel realizar pagamento para o processo no periodo que ele

ficou suspenso.

ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “O processo esta bloqueado para

alteracéo cadastral” ndo sera possivel gerar ocorréncia de Reativar processo.

Ao selecionar o “Grupo de Ocorréncia”: Situacao e/ou “Tipo de Ocorréncia”. Reativar

processo, deve-se incluir obrigatoriamente uma justificativa e clicar na opgéo “”e m

© OBSERVAGCAO: A data reativacdo do processo deve ser posterior a data de suspensao
(mais um més) e anterior ao dia do registro da ocorréncia ou ao término da concessdo. A
situacdo do processo do beneficiario apds a reativacdo serd a situacdo que o beneficiario se

encontrava antes da suspensao.

Manual do Usuario — versao 1.2 Péagina 95



Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

CAPES

Nova Ocorréncia

Oco

Grupo da Ocorréncia:

Selecione...

ATIVAR PR

Dados da Suspensao

Data de Inicio:

Motiveo:

Justificativa:

Dados da Reativagao

Data da Reativagdo: *

Justificativa: *

1995

Nuamero do Processo:
Vigéncia do processo: 01/03/2017 a 31/08/2017

Programa CAPES: Programa Suporte & Pos-Graduagido

Mome do Beneficiério:

Situagéio: | Acompanhamento - Suspenso

88882.517406/2017-01 (Migrado - SACPAIS)

Edital:

Documento do Beneficidrio:

Tipo da Ocerréncia:

REATIVAR PROCESSO

Responséavel pela Suspenséo:

Situagdo Apés a Reativacdo:

Acompanhamento - Aguardando primeira folha

Processo

PROSUC

Voltar

* Campos Obrigatérios
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SCBA

Operagéo realizada com Sucesso!

A nova ocorréncia é inserida com a situacdo: Aprovada e a situacdo do processo do

beneficiario é alterada para a situagéo que o beneficiario se encontrava antes da suspensao.

A

ATENCAO: Ao reativar um processo que foi suspenso pelo motivo “Licenga Saude”, a

vigéncia do beneficio sera prorrogada pelo periodo que o processo ficou suspenso (tempo

maximo de prorrogacao: 6 meses), tendo a data de término atualizada (prorrogacao com 6nus).

Ocorréncias do Processo

& Processo

Ocorréncias
Ocorméncia
Reativacio de Processo
Suspensio de Processo

Inserir / Alterar Documento

Nimero do Processo:
Vigéncia do processo:

Programa CAPES:

Nome do Beneficidrio:

88882.517406/2017-01 (Migrado - SACPAIS)

01/03/2017 a 31/08/2017

Programa Suporte & Pos-Graduacdo

IES Particulares

Situagdo:

Acompanhamento - Em
Acompanhamento

Situagdo

Aprovada

Aprovada

Aprovada

Data Ultima Alteragio

25/07/2017 16:35:59

25/07/2017 16:31:32

25/07/2017 16:14:03

Edital:

Documento do Beneficiario:

Solicitante

Processo

PROSUC

Regisirar Ocorréncia

Agdo

Resultados por Pagina: (10 v
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6.3.2.4.5 Ocorréncia — Cadastrar licengca maternidade

A ocorréncia “Cadastrar Licenga Maternidade” permite registrar o periodo de licenga
maternidade. O periodo da licenca deve ser de no maximo 4 meses e a data de inicio deve
estar contida na vigéncia da concesséo. Ja a data de término podera ultrapassar o término da
vigéncia do beneficio em até 4 meses.

ATENCAO: Quando o processo apresentar a mensagem “O processo esta bloqueado para

alteragao cadastral’ ndo sera possivel gerar ocorréncia de Cancelar Ocorréncia.

Ao selecionar o “Grupo de Ocorréncia”: Situacido e/ou “Tipo de Ocorréncia”: Cadastrar
Licenca Maternidade, deve-se preencher a data de “Inicio da Licenga” e a “Duragéo da Licenca

[T

(em meses). Deste modo, os campos “Término da Licenga”, “Bolsa Prorrogada Até” e “Periodo
do pagamento” serdo calculados e inseridos automaticamente pelo sistema. Deve-se entéo,

selecionar o “Tipo de conta” e anexar em formado PDF o documento: Certiddo de Nascimento,

incluir obrigatoriamente uma justificativa e clicar na opgéo “”e ﬂ

© OBSERVACAO: A data de inicio da licenca pode n&o corresponder com a data de inicio

do pagamento.

Nova Ocorréncia
Processo
= Processo
Nimere do Processo: 88887.148709/2017-00
Vigéncia do processo: 01/09/2017 a 28/02/2019
Programa CAPES: PROSUC (Programa Suporte & Pés- Edital: Regulamento do Programa Suporte a
Graduagdo |[ES Comunitarias) Pos-Graduagdo |ES Comunitarias
Nome do Beneficidrio: Documento do Beneficidrio:
Situagéo: Acompanhamento - Em
Acompanhamento
Voltar
Qcorréncia
Grupo da Ocorréncia: Tipo da Ocorréncia:
selecione... CADASTRAR LICENGA MATERNIDADE v
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CADASTRAR LICENCA MATERNIDADE @

® A data de inicio da licenga pode néo corresponder com a data de inicio do pagamento.

Inicio da Licenga: * Durag&o da Licenga (em meses): * Término da Licenga:

1]

Bolsa Prorrogada Até: Periodo do pagamento:
Tipo de Conta: *

Selecione v

X Documentos da Ocorréncia

@ caso algum tipo de documento esteja disponibilizado no formato DOC, o mesmo deve ser preenchido, convertido para PDF e anexado &
ocorréncia.

@ Formuldrios em outros idiomas estio disponiveis no menu Ajuda.

Nome Tipe Situagdo Agdes

Certiddo de Nascimento Fendente &

Justificativa: *

2000

* Campos Obrigatérios

SCBA

Operagéo realizada com Sucesso!
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A nova ocorréncia é inserida com a situacdo: Aprovada e o término da bolsa sera

atualizado.

Ocorréncias do Processo

Processo

Numero do Processo: 88887.148709/2017-00
Vigéncia do processo: 01/09/2017 a 28/02/2019 Término atualizado: 30/06/2015 (Prorrogagdo com Gnus)
Programa CAPES: PROSUC (Programa Suporte & Pos- Edital: Regulamento do Programa Suporte &
Graduacgdo IES Comunitarias) P6s-Graduacdo IES Comunitarias
Nome do Beneficiario: Documento do Beneficidrio:

Situacéo: Acompanhamento - Em
Acompanhamento

Registrar Ocorrénda

Qcorréncias

Ocoméncia Situagdo Data Ultima Alteragio Saolicitante Agdo

Licenca Matemidade Aprovada 13/12/2017 10:57:36

Resultados por Pagina: 10 v

6.3.2.4.6 Ocorréncia — Incluir anotacéo

A ocorréncia “Incluir anotagéo” permite inserir qualquer observagéo no processo do(a)
beneficiario(a) que se julgue necessario, independente do tipo de processo.
Ao selecionar o “Grupo de Ocorréncia”: Informacao e/ou “Tipo de Ocorréncia”: Incluir

anotacao, deve-se obrigatoriamente incluir uma anotagédo no campo “Justificativa” e clicar na

opgao e m
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Nova Ocorréncia

& Processo

Qcorréncia

Grupo da Ocorréncia:

Selecione...

NCLUIR ANCTA

Justificativa: *

2000

NUmero do Processo:
Vigéncia do processo:

Programa CAPES:

Nome do Beneficidrio:

Situacg8o:

88882.517403/2017-01 (Migrado - SACPAIS)
01/03/2017 a 28/02/2021

Programa Suporte a Pos-Graduagdo Edital:
IES Particulares

Documento do Beneficidrio:

Acompanhamento - Aguardando
primeira folha

Tipo da Ocorréncia:

v INCLUIR ANOTAGAO

Processo

PROSUC

Voltar

* Campos Obrigatérios

®

SCBA

Operagédo realizada com Sucessa!

A nova ocorréncia sera incluida com a situacao: Aprovada.
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Ocorréncias do Processo
Processo
& Processo
Nimero do Processo: 88882 517403/2017-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do processo: 01/03/2017 a 28/02/2021
Programa CAPES: Programa Suporte a Pos-Graduagao Edital: PROSUC
IES Particulares
Nome do Beneficiario: Documento do Beneficidric.
Situagéo: Acompanhamento - Aguardando
primeira folha
Qcorréncias
Ocorréncia Situagao Data Ultima Alteragio Solicitante Agdo
Anotacéo Aprovada 25/07/2017 15:53:04
Anotacéo Aprovada 21/07/2017 09:16:56
Resultados por Pagina: (10 ¥

6.3.2.4.7 Ocorréncia — Inserir/alterar documento

A ocorréncia “Inserir/alterar documento” permite inserir ou alterar um documento do
beneficiario, como o0 RG ou o Passaporte.

Ao selecionar o “Grupo de Ocorréncia”: Informacao e/ou “Tipo de Ocorréncia”: Inserir /
Alterar Documento, deve-se selecionar o “Tipo de documento” desejado: RG ou Passaporte.
Em seguida, inserir o “Numero do documento” e o “Orgdo Expedidor’ e selecionar o “Pais

Expedidor’ e a “UF Expedidora”. Caso deseje, pode-se inserir a “Data da Expedi¢ao”. Ao final,

deve-se incluir obrigatoriamente uma justificativa e clicar na opgao “"e m
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Nova Ocorréncia

Processo
& Process
NOmero do Processo: 88882.517406/2017-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do processo: 01/03/2017 a 31/08/2017
Programa CAPES: Programa Suporte a Pds-Graduacdo Edital: PROSUC
IES Particulares
Nome do Beneficidrio: Documento do Beneficiério:
Situaglo: Acompanhamento - Em
Acompanharnento
Voltar
Ocorréncia
Grupo da Ocorréncia: Tipo da Ocorréncia:
Selecione... v INSERIR/ALTERAR DOCUMENTO v

NSERIR/ALTERAR DOCUMENTO @

Tipo de Documento: *

Nimero do Documento: * Orgéo Expedidor: *
Pals Expedidor: * UF Expedidora: * Data da Expedigéo:
Selecione... v Selecione... r

Justificativa: *

2000

* Campos Obrigatérios

SCBA

Operagédo realizada com Sucessa!
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A nova ocorréncia sera incluida com a situacao: Aprovada.

Ocorréncias do Processo

Processo

Nuamero do Processo: 88882.517406/2017-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do processo: 01/03/2017 a 31/08/2017

Programa CAPES: Programa Suporte & Pos-Graduagdo Edital: PROSUC
ES Particulares

Nome do Beneficidrio: Documento do Beneficiario:

Situacéo: Acompanhamento - Em
Acompanhamento

Registrar Ocorréncia

Ocorréncia Situagio Data Ultima Alteragio Solicitante Agio

Inserir / Alterar Documento Aprovada 25/07/2017 16:14:03

Resultados por Pégina: |10 v

6.3.2.5 Gerar declaracao do bolsista
Fluxo de navegacgdo: PROCESSOS>> Meus processos>>Lista de Processos>> Detalhe

do Processo>>Declaracao.

Para gerar a declaracdo do bolsista, deve-se realizar previamente um detalhamento do

« Declaragdo »

processo do beneficiario. Na tela Detalhe do Processo, deve-se clicar na opgao
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Detalhe do Processo n° 88887.520801/2017-00 do Programa PROSUP

Qcorréncias
& Processo
Nimero do Processo: 88887.520801/2017-00
Vigéncia do processo: 01/07/2017 a 30/06/2021
Programa CAPES: Programa Suporte & Pos-Graduagdo Edital: PROSUC

IES Particulares

Nome do Beneficidrio: Documento do Beneficidrio:

Situagdo: Acompanhamento - Aguardando
primeira folha

Documentos Extrato | Declaragdo | Voltar

Como resultado da operagdo, o sistema realizard automaticamente o download da

declaracdo autenticada do bolsista indicado.

© OBSERVACAO: A declaracdo possui validade de 30 dias e ficara disponivel para
download na lista de documentos aceitos do processo do beneficiario (Vide 6.3.2.3).
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6.4 Acompanhamento dos pagamentos de bolsas

6.4.1 Gerar extrato do bolsista

Fluxo de navegacdo: PROCESSOS>> Meus processos>>Lista de Processos>> Detalhe
do Processo>>Extrato.

Para gerar extrato do processo do beneficiario, deve-se realizar previamente um
detalhamento do processo do beneficiario. Na tela Detalhe do Processo, deve-se clicar na

Extrato »

opgao “

Detalhe do Processo n® 88882.517406/2017-01 do Programa PROSUP

Ocorréncias

<)
=4 Processo

Namero do Processo: 88882.517406/2017-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do processo: 01/03/2017 a 31/08/2017
Programa CAPES: Programa Suporte a Pos-Graduagdo Edital: PROSUC
IES Particulares
Situagdo: Acompanhamento - Em
Acompanhamento
Extrato | Declaracdo Valtar Documentos [

Na tela Extrato do Processo é possivel visualizar o extrato dos pagamentos realizados
para o beneficiario e imprimi-lo.
Na visualizacdo dos extratos do pagamento do bolsista é possivel identificar diferentes

situacBes de pagamentos, sao elas:

Efetivado: o pagamento foi enviado ao banco;

Em processamento: o pagamento esta em tramite na CAPES e ndo h& problemas.

Aguarde alguns dias até a proxima consulta.

Cancelado: o pagamento foi cancelado pela CAPES;
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Devolvido: o banco identificou algum erro e o pagamento foi devolvido a CAPES para

correcao. E possivel verificar o motivo do erro no extrato;
Reprocessado: os pagamentos devolvidos que ja foram reprocessados;

Estornado: o pagamento foi estornado nos sistemas da CAPES;

Para imprimir o extrato de pagamentos do processo, deve-se clicar na opgao m

e o download do arquivo sera realizado de forma automatica.

Extrato do Processo
Processo | Ocorréncias
S pProcesso
Numero do Processo: BB8882.517406/2017-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do processo: 01/03/2017 a 31/08/2017
Programa CAPES: Programa Suporte & P6s-Graduagdo Edital: PROSUC
IES Particulares
Nome do Beneficiario: Documento do Beneficidrio:
Situagdo: Acompanhamento - Em
Acompanhamento
Pagcar
Total Pago por Moeda:
R% 66.000,00
. e . Data Envio o
AnoMés v N Folha Rubrica & Quant. Valor Total Banco/Agéncia/Conta Situagio . Agoes
Financeiro &

201702 MENSALIDADE 1 R§2.200,00 R R$2.200,00R Efetivado (SAC Pais) 03/03/2017

201701 MENSALIDADE 1 RS220000R | RS2200,00R Efetivado (SAC Pais) 01/02/2017

201612 MENSALIDADE 1 R$2200,00 R RS 2200,00 R Efetivado (SAC Pais) 03/01/2017

20161 MENSALIDADE 1 R§2.200,00 R R$2200,00R Efetivado (SAC Pais) 021212016

201610 MENSALIDADE 1 RS220000 R | RS2200,00R Efetivado (SAC Pais) 04/11/2016

201609 MENSALIDADE 1 R§2.200,00 R R52200,00R Efetivado (SAC Pais) 04/10/2016

201608 MENSALIDADE 1 RS220000 R | RS2200,00R Efetivado (SAC Pais) 02/09/2016

201607 MENSALIDADE 1 R$2.200,00 R R52.200,00R Efetivado (SAC Pais) 03/08/2016

201606 MENSALIDADE 1 RS220000R | RS2200,00R Efetivado (SAC Pais) 29/06/2016

201605 MENSALIDADE 1 R§2200,00 R R$2200,00 R Efetivado (SAC Pais) 06/06/2016

30 registro(s) 1 » Resultados por Pagina: (10 *
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6.4.2 Relatérios

Para gerar um relatério, deve-se selecionar o “Tipo de Relatério” desejado: Beneficiarios
nao incluidos na folha de pagamento, Histérico de Pagamentos por Beneficiarios, Pagamentos
Devolvidos pelo Financeiro e Pagamento de bolsa e auxilio por Referéncia.

Relatdrios
Relatdrio

Tipo de Relatério:

Selecione... ¥

6.4.2.1 Relatério — Beneficiarios nao incluidos na folha de pagamento

Ao ser selecionado o “Tipo de Relatério”: Beneficiarios nao incluidos na folha de
pagamento, o sistema apresentara a tela abaixo.

Deve-se inserir 0 més/ano da geracao da folha e/ou de referéncia do pagamento e o
“Programa CAPES”, ja os outros filtros disponiveis para a pesquisa s&o opcionais (“Edital”, “IES
de Estudo”, “PPG”, “Documento do beneficiario”, “Numero da folha”, “Classificagdo do erro” e

“Erro(s) da folha”). Em seguida, deve-se selecionar o “Tipo de saida” do relatério (.pdf ou .xlIs) e

clicar na opgao que o sistema gerara o relatério desejado.
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Relatorios
Relatdrio

Tipo de Relatério:

Beneficidrios Nao Inclufdos na Folha de Pagamento v

ncluidos na Folha de Pagamento

Ano/Més*

Gerag#o da Folha: e/ou Referéncia do Pagamento:

Programa CAPES: * Edital:

Selecione M Selecione... M
IES de Estudo: PPG:

Selecione... M

Documento do Beneficiario: Numero da Folha:
Classificagéio do Erro:

Selecione M
Erro(s) da Folha:

CARTAO INEXISTENTE -

GONTAINEXISTENTE

CPF BLOQUEADO

CPF NAG ENCONTRADO # Adicionar Todos
CRONOGRAWMA FINANCEIRO INCOMPATIVEL

DATA DE CHEGADA EXTERIOR NAO INFORMADA

DUPLICIDADE

FOLHA JA GERADA NO PERIODO SOLICITADO

INCOMPATIVEL COM A PARAMETRIZAGAO DE RUBRICA

INCOMPATIVFI COM A PARAMFTRIZACAN NO GRIIPO PAGAMFR

< )

Tipo de Saida:

pdf -

GevarRelamrlu Limpar @

Como resultado, o sistema ir4 gerar o relatério solicitado. Nele é possivel verificar a lista
de beneficiarios néo incluidos na folha de pagamento conforme os filtros indicados. Segue

como exemplo o Relatério no formato PDF.

Coordenagéo de Aperfeigcoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
cares Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios - SCBA
RELATORIO DE BENEFICIARIOS NAO INCLUIDOS NA FOLHA DE PAGAMENTO

Folha: 10/2017 Programa CAPES: PROSUC - Programa Suporte 4 Pas-Graduagao IES Comunitarias
Edital: Regulamento do Programa Suporte & Pés-Graduagao IES Comunitarias

oncessaolProjet

IES de Estudo: UNIVERSIDADE DO VALE DO RIO DOS SINOS
[Programa Ppg: 42007011010P2 - FILOSOFIA

Processo Beneficlario Tipo de Processo Situacio Vigéncia Rubrica B Ref. Tipo Erro
agamento
. Acompanhementa - Bz 01/08/2017 -  Taxa Escolar -
B8BET.154100/2017-00 Bolsa do Pais Accmpanhamenta 29/02/2020 Modalidade 1 03/2017 CONTA IMEXISTENTE
Total: 1
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6.4.2.2 Relatorio - Histérico de Pagamentos por Beneficiarios

Ao ser selecionado o “Tipo de Relatorio”. Historico de Pagamentos por Beneficiarios, o
sistema apresentara a tela abaixo.
Deve ser selecionado o “Tipo de Documento” do beneficiario (CPF ou Documento

Estrangeiro), através da selegcdo da opgdo “'~ ” e inserir a numeragdo da documentacédo do
beneficiario selecionada. O “Nome do Beneficiario” sera inserido de forma automatizada pelo

sistema. Deve-se, entdo, selecionar o “Tipo de Saida” do relatério (.pdf ou .xls) e clicar na

opgao :

Relatorios

Relataric

Tipo de Relatério:

Histérico de Pagamentos por Beneficidrios

Histérico de Pagamentos por Beneficidrios

Tipo de Documento:

® CPF O Documento Estrangeiro

CPF do Beneficidrio: Nome do Beneficirio:

Tipo de Saida:

pdf v

Gerar Relatorio Limpar

Como resultado, o sistema ir4 gerar o relatério solicitado. Nele é possivel verificar os
dados principais do processo, o més de referéncia do pagamento, a Rubrica, a Situacdo do

pagamento e o valor pago. Segue como exemplo o Relatério no formato PDF.
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Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios - SCBA

CAPES
HISTORICO DE PAGAMENTOS
Nome: Documento Beneficiario:
Programa CAPES: PROSUP/Bolsas Edital: Edital ndo definido
Concessao/Projeto:

IES de Estudo: PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Namero do Processo: 1441205 Situagdo do Processo: ATIVA

Tipo de Processo: Bolsa Pais

Vigéncia do Processo: 01/09/2014 - 01/08/2017 Prazo do Processo: 35 meses

Modalidade: Doutorado Sistema Origem: SAC Pais
Referéncia Rubrica Situagao do Pagamento Valor
02/2017 MENSALIDADE Efetivade (SAC Pais) R§ 2.200,00
01/2017 MENSALIDADE Efetivade (SAC Pais) RS 2.200,00
12/2016 MENSALIDADE Efetivade (SAC FPais) R$  2.200,00
1172016 MENSALIDADE Eferivade (SAC Pais) RS 2.200,00
10/2016 MENSALIDADE Efetivade (SAC FPais) R$  2.200,00
09/201¢ MENSALIDADE Efetivade (SAC Pais) R§ 2.200,00
08/2016 MENSALIDADE Efetivade (SAC Pais) RS 2.200,00
07/201¢ MENSALIDADE Efetivade (SAC Pais) R§ 2.200,00
08/2016 MENSALIDADE Eferivade (SAC Pais) RS 2.200,00
05/2016 MENSALIDADE Efetivade (SAC FPais) R$  2.200,00
04/2016 MENSALIDADE Eferivade (SAC Pais) RS 2.200,00
03/2016 MENSALIDADE Efetivade (SAC Pais) RS 2.200,00
02/201¢ MENSALIDADE Efetivade (SAC Pais) R§ 2.200,00
01/2016 MENSALIDADE Efetivade (SAC Pais) RS 2.200,00
12/2015 MENSALIDADE Efetivade (SAC FPais) R$  2.200,00

Emitido em: 25/07/2017 17:06:16 1

6.4.2.3 Relatério - Pagamentos Devolvidos pelo Financeiro

Ao ser selecionado o “Tipo de Relatério”: Pagamentos Devolvidos pelo Financeiro, o

sistema apresentara a tela abaixo. Devendo ser selecionado o “Tipo de Pesquisa” desejada

”

(Beneficiario ou Concesséao), através da selegao da opgao “

Ao ser selecionada a opcéao “Tipo de Pesquisa”: Beneficiario, deve-se inserir o “Numero

do Processo” efou o “CPF do Beneficiario”, selecionar o “Tipo de saida” do relatério (.pdf ou

Xls) e clicar na opgao que o sistema gerara o relatério desejado.
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Relatdrios
Relatorio

Tipo de Relatério:

Pagamentos Devolvidos pelo Financeiro T

Pagamentos Devolvidos pele Financeiro

Tipo de Pesquisa

® Beneficidrio Concesséo

Pesquisar

Numero do Processo: CPF do Beneficiario:

Tipo de Saida:

pdf v

Gerar Relat6rio Limpar

Como resultado, o sistema ir& gerar o relatorio solicitado. Nele é possivel verificar todos
0s 0s pagamentos devolvidos pelo financeiro para o Processo do beneficiario indicado. Segue
como exemplo o Relatério no formato XLS.

il EF G |H I JJ K L M N 0 B Q R S
= Coordenacgédo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
2 Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios - SCBA
CAPES
3 PAGAMENTOS DEVOLVIDOS PELO FINANCEIRO
5 Programa CAPES: CsF
[l Edital: Chamada CsF 146 /2013 - HUNGRIAHRC
7
8 Lote Folha Processo Beneficiario IES Destino Modalidade Rubrica A:(:::E Valor Dados Bancarios  Observagao
FECTT — EEICONTARED |
565 7273 9g888.03342902013-00 TUDOMENYEGYETE Audlio 012014 170600 LOCALIZADA NO BANCO
9 M deslocamento D0 BRASIL
BECSI A [EB] CONTA NAD
565 7273 98888.0334292013-00 TUDDMANYEGYETE e 0NZ0M 132000 LOCALIZADA NO BANCO
10 M instalagao DO BRASIL
Total
X 2
13 Emitido em: 08/07/2016 17:11:34 f 1

Ao ser selecionada a opgao “Tipo de Pesquisa”. Concessédo, deve-se inserir o “Projeto”,

“Numero do Processo” de concessao e/ou “Instituicao Participante”, selecionar o “Tipo de saida”

do relatério (.pdf ou .xls) e clicar no botao que o sistema gerara o relatério

desejado.
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Relatorios

Relatério

Tipo de Relatério:

Pagamentos Devolvidos pelo Financeiro v

Tipo de Pesquisa

Beneficidrio ® Concesséo

Pesquisar

Projeto: Instituigdo Participante:
Numero do Processo:
Tipo de Saida:

pdf v

[ Gerar Relatério I Limpar

Como resultado, o sistema ir& gerar o relatorio solicitado. Nele é possivel verificar todos
0s o0s pagamentos devolvidos pelo financeiro para todos o0s processos de beneficiario

vinculados a concessao indicada. Segue como exemplo o Relatério no formato PDF.
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Coordenagéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios - SCBA
CAPES
PAGAMENTOS DEVOLVIDOS PELO FINANCEIRO

Programa CAPES: CsF
Edital: Chamada CsF 146/ 2013 - HUNGRIAHRC
Tipo de Processo: Bolsa do Exterior

Ano/Més

Lote Folha Processo Beneficidrio IES Desting Modalidade Rubrica Ret. Valer  Dades Bancirios Observagio
. - e — BUDAPEETI MSIAKI BS s . T ' (BE) CONTA INATIVA OO
593 §.228 8888, 031546/2013-00 A TTAEACTIDOMANY T Monzalidade 042014 &70,00 ENCERRADA

a3 822 Mensalidade 04/2014  &70,00
7. Mensalidade  04/2018 870,00
] 7.92 Mensalidade 04/2014  &70,00
9 .302 Mensalidade  04/2018 870,00
g 8.30 Mensalidade 04/2014  &70,00
93 21 Mensalidade  04/2018 870,00
23 8,980 Mensalidade 05/2014  &70,00
8,30, Mensalidade  05/2018 870,00
g B.40 Mensalidade 05/2014  &70,00
7.8 Mensalidade 05/201& 870,00
F TIVEL
597 8.302 Mensalidade 0G/2014 870,00 {0010) DV INVALIDO (A)
Total: 129
Edital: Chamada CsF 118/2012 DAADIAL EMANHA - 2° Cronograma
Tipo de Processo: Bolsa do Exterior
. - . . AnoMés - -
Lote Folha Frocesso Beneficiirio IES Destino Modalidade Rubrica Ref. Valer  Dades Bancirios Observagio
- 3985 8686, 067186/2013 -0 il Reembolee Taxa gomnes 242 30 /Do
1.7 39068 DURNG. DSTLAG/20e3-00 ITAT DRESDEN Escolar 09/2003 242,30 IN;
BN
Emitido em: 08/07/2016 16:45:03 ]

© OBSERVACAO: Quando um pagamento é devolvido no sistema o responsavel recebe
uma notificagdo (Ocorreu retorno de pagamento no lote <n° do lote> referente a folha <n°® da
folha>. Favor verificar o relatério de pagamentos devolvidos). Neste caso, é importante verificar
0 motivo da devolugdo para que os devidos ajustes sejam realizados antes do préximo

reprocessamento do pagamento.

6.4.2.4 Relatorio — Pagamentos de bolsa e auxilio por referéncia

Ao ser selecionado o “Tipo de Relatério”: Pagamentos de bolsa e auxilio por referéncia,
0 sistema apresentara a tela abaixo.

Deve-se inserir 0 “més/ano de referéncia” e o “Programa CAPES”, ja os outros filtros
disponiveis para a pesquisa sdo opcionais (“IES de Estudo”, “Modalidade”, “Tipo de Processo”,

“Descricao/Projeto” e “Situagdo do Pagamento”). Em seguida, deve-se selecionar o “Tipo de

saida” do relatorio (.pdf ou .xIs) e clicar na opgao que o sistema gerara o relatério

desejado.
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Relatorios

Relatério

Tipo de Relatério:

Pagamentos de Bolsa e Auxflio por Referéncia

Pagamentos de Bolsa e Auxilio por Referéncia

Més/Ano Referéncia: * Programa CAPES: *
Selecione.. v
IES de Estudo: Modalidade:
Selecione.. v
Tipo de Processo: Descricio/Projeto:
Selecione... N

Situagdo do Pagamento:

Selecione v

Tipo de Saida:

Como resultado, o sistema ira gerar o relatério solicitado. Nele é possivel verificar a lista
de pagamentos para o0 més/ano de referéncia e Programa CAPES indicados. Segue como
exemplo o Relatério no formato PDF.

Coordenagéo de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
capes Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios - SCBA

PAGAMENTOS POR REFERENCIA - 10/2017 - PROSUC - Programa Suporte a Pés-Graduacéo IES Comunitarias

[Tipe Vinculo: Discente PPG (Plataforma Sucupira) - 42007011023P7 - Engenharia Mecinica
Modalidade: Mestrado

Tipo Grupo de Situacdo do
Processo Beneficio Beneficiario Pagamento IES de Estudo Rubrica Pagamanto Moeda Valor Dados Bancarios Observagio
UNIVERSIDADE DO
BEEAT.150TT4/2017-00 400 ve da podalidede 1 VALE 0O RID DOS Mensalidade Finalizada RS 1.500,00
Pais (Bolsa + Taxa) - SINDS

UMIVERSIDABE DO
8BEAT.150774/2017-00 Hodalidade I Taxa Escolar _. ..
Bolsa do (Bnlaa - maxay - UBLE DO BIO Das EOR ROE S Finslizada BS 1.100,00

Paiz s1N0S
UNIVERSIDACE DO
BBEAT.1S0636/2007-00p ), 4 Modalidade 1L pip vy grp pos Loxa Bscolar oo bsooba BS 1.100,00
oin (Taxa) - Stnos - Modalidade

Total por Moeda - Edital x Projeto

Modalidade Tipo de Beneficio Qtd. Pgtos. Moeda Valor

Doutorado Bolsa do Pals 230 RS 374.000,00

Mestrado EBolsa do Pals 258 R$ 305.800,00
Total: RS 679.800,00
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7. COMUNICACAO

A comunicagdo do SCBA com seus usuarios pode ser feita através de notificagdes no

SCBA ou por e-mail cadastrado no sistema.

7.1 Notificagdes

Para verificar as notificagbes no SCBA, deve-se clicar na parte superior esquerda do

71 7 a
sistema no icone “*<="e, em seguida, no icone “+~",

© OBSERVACAQO: O icone apresenta-se somente quando existe notificacdo para ser

verificada.

AS E AUXILIOS v272

Consultar Concessao

Q Pesquisar

Ndmero do Processo:

Programa CAPES: Edital:

Selecione, v Selecione.. v
Projeto: Instituicdo Participante:
Inicio Vigéncia: Fim Vigéncia:

Pesquisar [ENEReEYY
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